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PREGÃO N° 027/2011 - TIPO PRESENCIAL  

PROCESSO N°  6.767/2011 
 

O Município de Patos de Minas/MG torna público que, com base na Lei Federal 8.666, 
de 21-06-93 e suas alterações, Lei Federal nº 10.520 de 17-07-02, Lei Estadual nº 14.167 de 
10-01-02, Decreto Municipal n. 3.401 de 06-12-10, Lei Complementar nº 123 de 14-12-06 e 
Portaria nº 3.106 de 22-02-11, fará realizar a Licitação na modalidade PREGÃO 
PRESENCIAL, do tipo MENOR PREÇO, CONFIGURADO PELA MENOR TAXA DE 
ADMINISTRAÇÃO, visando à contratação de empresa especializada na prestação de 
serviços de administração, gerenciamento e controle da manutenção da frota de 
veículos do Município de Patos de Minas com fornecimento de peças genuínas e/ou 
originais, serviços de manutenções preventivas e corretivas da frota municipal, por 
meio de sistema informatizado, com utilização de tecnologia via web e em tempo real, 
em rede especializada de serviços, de acordo com o Edital de Pregão nº 027/2011, 
devendo a proposta e a documentação serem entregues na sala de Abertura das Licitações 
à Rua Dr. José Olympio de Melo, nº. 151, 1º andar, Eldorado no dia 29 de junho de 2011, 
até às 13:00 horas, sendo que os mesmos serão abertos no mesmo dia e horário.  

O pregão será realizado pela Pregoeira legalmente designada, tendo como Equipe de 
Apoio também designada pela Portaria n.º 3.106 de 22 de fevereiro de 2011. 

1. DO OBJETO 

1.1 - Constitui objeto da presente licitação à contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços de administração, gerenciamento e controle da manutenção da 
frota de veículos do Município de Patos de Minas com fornecimento de peças 
genuínas e/ou originais, serviços de manutenções preventivas e corretivas da frota 
municipal, por meio de sistema informatizado, com utilização de tecnologia via web e 
em tempo real, em rede especializada de serviços, descrita e especificada nos Anexos I e 
VI - deste instrumento convocatório. 
1.2 - A prestação dos serviços será conforme especificações do Anexo VI. 
1.3 - Os quantitativos previstos poderão ser acrescentados ou suprimidos, até o limite de 25 
% (vinte e cinco) por cento, sobre o valor inicial do contrato, conforme parágrafo primeiro, do 
Artigo 65, da Lei n. º 8666/93. 
 

2. DA AQUISIÇÃO DO EDITAL 
   

2.1 - O edital completo encontra-se no site oficial da prefeitura  
www.patosdeminas.mg.gov.br/licitacoes 
        2.1.1 - Todas as alterações, retificações ou esclarecimentos que porventura se fizerem 
necessários serão publicados no Diário Oficial e/ou no site www.patosdeminas.mg.gov.br, 
sendo que o acompanhamento destas informações será de total responsabilidade dos 
licitantes. 
2.2 - Caso haja interesse em adquirir o edital impresso, o licitante deverá procurar o Setor 
de Xerox da Prefeitura, situado à Rua Dr. José Olympio de Melo, nº. 151, 1º andar, onde 
será cobrado por folha xerocada. 
         2.2.1 - A comprovação de pagamento do edital não será requisito para habilitação. 
2.3 - Se for solicitado pelo licitante (via e-mail, telefone ou fax), o edital também poderá ser 
enviado por e-mail, não sendo necessário o pagamento do custo do edital. 
 
               3 - DA SESSÃO PÚBLICA 
 
3.1 - A sessão para recebimento e abertura dos envelopes contendo a proposta de preços e 
os documentos que a instruírem, será pública, dirigida pela Pregoeira e realizada de acordo 
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com os termos deste edital e seus Anexos, pela Lei n° 10.520/2002, e, subsidiariamente, 
pela Lei n° 8.666/93 e suas alterações, em local, data e horário já determinados. 
3.2 - Não havendo expediente na data marcada, a sessão será realizada no primeiro dia útil 
subseqüente, à mesma hora e local, salvo por motivo de força maior, ou qualquer outro fator 
ou fato imprevisível. 
3.3 - Na impossibilidade da conclusão dos trabalhos da sessão deste Pregão Presencial na 
mesma data de abertura, e em face de decisão da Pregoeira, deverá ser determinada a 
continuidade das atividades em dia a ser definido pela Pregoeira. 

 
               4 - DAS CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO (ESSAS CONDIÇÕES 
SERÃO VERIFICADAS QUANDO DA HABILITAÇÃO, SOB PENA DE INABILITAÇÃO) 
 
 
4.1 - Poderão participar do presente Pregão Presencial, pessoas jurídicas que satisfaçam as 
exigências estabelecidas neste edital e seus anexos, e ainda, cujo contrato social esteja em 
vigor, registrado na Junta Comercial, com o ramo de atividade compatível ao objeto deste 
edital. 
4.2 - A participação na licitação importa total submissão dos proponentes às condições deste 
Edital. 
4.3 - Cada licitante apresentar-se-á com apenas 01 (um) representante legal, o qual 
somente poderá representar uma empresa, devidamente munido de credencial, que será o 
único admitido a intervir em todas as fases do procedimento licitatório. 
4.4 - Não poderão concorrer, direta ou indiretamente, nesta licitação: 

4.4.1 - Empresas em estado de falência, concordata ou em processo de recuperação 
judicial, sob concurso de credores, em dissolução ou em liquidação. 

4.4.2 - Empresas que tenham sido declaradas inidôneas ou que estejam punidas com 
suspensão do direito de contratar ou licitar com qualquer órgão da Administração Pública 
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal. 

4.4.3 - Empresas que estejam reunidas em consórcio ou coligação. 
4.4.4 - Quaisquer servidores públicos vinculados ao órgão promotor da licitação, bem 

assim a empresa ou instituição que tenha em seu quadro societário, dirigente ou 
responsável técnico que seja também servidor público vinculado; 
           4.4.5 – Empresas estrangeiras que não funcionam no país, nem aqueles que tenham 
sido declarados inidôneos para licitar ou contratar com a Administração Pública, ou punidos 
com suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração Pública; 

4.4.6 – Empresas que possuir sócio, diretor ou responsável técnico que tenha tido 
vínculo empregatício com o Município há menos de 180 (cento e oitenta) dias, anteriores à 
data da publicação deste Edital. 
4.5 - A observância das vedações do item 4.4 e sub-itens, é de inteira responsabilidade do 
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se às penalidades cabíveis. 

 5. DO CREDENCIAMENTO (DOCUMENTOS APRESENTADOS PARA PREGOEIRA 
ANTES DE SE INICIAR A SESSÃO – FORA DOS ENVELOPES) 
 
5.1 – No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal 
deverá proceder ao respectivo credenciamento junto à Pregoeira. 
5.2 – As empresas participantes poderão ser representadas na sessão do Pregão por seu 
sócio, proprietário ou dirigente, desde que apresente o original ou cópia autenticada do 
Estatuto ou Contrato Social atualizado da empresa ou Registro Comercial, no caso de 
empresa individual, acompanhado de documento de identidade. 
5.2.1 – A representação também poderá ser feita por procurador munido de instrumento 
público ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo IV, com 
firma reconhecida, comprovando a outorga de poderes necessários para a formulação de 
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propostas e a prática de todos os demais atos inerentes ao Pregão, acompanhado ainda 
da original ou cópia autenticada do Estatuto ou Contrato Social atualizado da empresa 
ou Registro Comercial, no caso de empresa individual, juntamente com cópia 
autenticada do documento de identidade do credenciado ou procurador. 
5.3 – O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto à Pregoeira implica 
a presunção de sua capacidade legal para realização das transações inerentes ao Pregão 
Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados. 
5.4 - Cada credenciado poderá representar apenas um licitante. 
5.5 - A não apresentação ou incorreção do documento de credenciamento, bem assim o não 
comparecimento do licitante ou de seu representante legal à sessão, inviabilizará a 
participação do mesmo no certame. Neste caso, o portador dos envelopes poderá assistir 
apenas como ouvinte, não podendo rubricar documentos ou fazer qualquer observação em 
ata ou mesmo de se manifestar ou interferir no desenvolvimento dos trabalhos, ressaltando 
que quando a documentação de credenciamento estiver, por lapso, dentro de quaisquer dos 
envelopes (1 ou 2), o respectivo envelope será entregue ao licitante que estará autorizado a 
abri-lo e retirá-la, lacrando-o em seguida, uma vez que citado documento se encontra no 
recinto, com o intuito de ampliar a disputa. 
 
 6. DA CONDIÇÃO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE 
 
6.1 – Após encerrada a fase de credenciamento, a condição de Microempresa e Empresa 
de Pequeno Porte, para efeito do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 
123/2006, deverá ser comprovada mediante apresentação da seguinte documentação: 
I – Empresas optantes pelo Sistema Simples Nacional, regido pela Lei Complementar nº 
123/06: 

a) Comprovante de opção pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita 
Federal, http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/simples/simples.htm; 
b) Declaração, firmada pelo representante legal da empresa, de não haver nenhum dos 

impedimentos previstos no § 4º do artigo 3º da LC 123/06, conforme modelo constante do 
Anexo V. 
II – Empresas não optantes pelo Sistema Simples Nacional, regido pela Lei Complementar 
nº 123/06: 

a) Balanço Patrimonial e Demonstração do Resultado do Exercício – DRE comprovando 
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e II do artigo 3º da LC 
123/06; 
b) Cópia da Declaração de Informações Fiscais de Pessoa Jurídica (DIPJ) e respectivo 
recibo de entrega, em conformidade com o balanço e a DRE; 

       c) Comprovante de inscrição e situação cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa 
Jurídica – CNPJ. 
6.2 - A condição disposta no item 6 deverá ser comprovada pelos licitantes, sob pena 
de não aplicação dos efeitos da Lei Complementar 123/2006. 

7. PROCEDIMENTO DA SESSÃO DO PREGÃO 
 
7.1 – Após o encerramento do credenciamento dos representantes das empresas licitantes, 
a Pregoeira declarará aberta a sessão do Pregão, oportunidade em que não mais aceitará 
novos licitantes. 
7.2 – Aberta a sessão, os representantes credenciados entregarão os envelopes contendo a 
Documentação de Habilitação e a Proposta Comercial e, separadamente, declaração 
conforme modelo Anexo II, dando ciência de que cumprem plenamente os requisitos de 
habilitação, a teor do art. 4º, inciso VII, da Lei Federal 10.520/02. 
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7.2.1 – Não sendo apresentada a declaração conforme modelo Anexo II, sendo 
possível a impressão da declaração na sessão do Pregão, o representante devidamente 
credenciado, poderá preencher e assinar tal Declaração. 
             7.2.2 – Os licitantes que enviarem os envelopes, “Documentação de Habilitação” 
e  “Proposta Comercial”, sem representante credenciado, deverão encaminhar,  em 
envelope separado, a declaração acima, assim terão sua proposta escrita aceita. No 
entanto, a ausência de representante implicará na desistência  de ofertar lances verbais e de 
manifestar sua intenção de interpor recurso administrativo quanto as 
decisões tomadas neste certame licitatório. 
7.3 - O Setor de Licitações não se responsabilizará por envelopes de “Proposta Comercial” e 
“Documentação de Habilitação” que não sejam entregues à Pregoeira designada, no local, 
data e horário definido neste edital.  
7.4 - Os documentos relativos à proposta e à habilitação poderão ser originais ou cópias, 
autenticados por cartório competente, ou por membro da equipe de apoio do Pregão 
Presencial ou por publicação em órgão de imprensa oficial. O licitante que pretender 
autenticação de documentos via Comissão de Licitação, o faça até às 17:30h do dia 
anterior à data de abertura da licitação. 
7.5 - Para os documentos disponibilizados pela Internet e cuja autenticidade poderá ser 
verificada via consulta no site correspondente, pela Pregoeira ou sua equipe de apoio, serão 
aceitas cópias simples.  
7.6 - Em circunstâncias excepcionais, o órgão licitante poderá solicitar a prorrogação do 
prazo de validade das propostas, não sendo admitida a introdução de quaisquer 
modificações nas mesmas. 
7.7 - Recebidos os envelopes da proposta de preços e dos documentos de habilitação, a 
Pregoeira procederá à conferência e rubrica destes e passará para conferência e rubrica dos 
representantes presentes. 
7.8 - Recomenda-se que todos os representantes dos licitantes permaneçam na sessão até 
a conclusão dos procedimentos, inclusive assinando a ata respectiva, sob pena de 
decadência do direito de oferecer lances e recorrer dos atos da Pregoeira. 
 
              8- DA “PROPOSTA DE PREÇOS” (Envelope nº01) 
 
8.1 - As propostas deverão ser apresentadas em envelope fechado, contendo na parte 
externa os seguintes dizeres: 
 

MUNICÍPIO DE PATOS DE MINAS 
PREGÃO N.º 027/2011 
DATA DE ABERTURA: 29/06/2011 
RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA: (citar o nome da empresa) 

 ENVELOPE N.º 01: "PROPOSTA" 
 
8.2 - O Município de Patos de Minas, fornecerá a cada licitante, modelo de formulário de 
proposta (anexo I), que o licitante apresentará preenchido, em todos os campos, em 
português, por meio mecânico, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, rubricadas em todas 
as folhas e assinadas pelo representante legal, na forma do Anexo I deste edital. 
8.3 - Não serão consideradas as propostas apresentadas por e-mail, telex, fac-símile, e 
telegrama, em nenhuma situação. 
8.4 - Nos preços apresentados deverão estar consignados salários, fretes, tributos, 
contribuições, transporte, mão-de-obra, materiais e outras despesas de qualquer natureza 
que se fizerem indispensáveis ao perfeito atendimento do objeto deste processo. 

8.4.1 – Deverá ser consignado na proposta comercial o percentual da taxa de 
administração ofertado. 
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8.4.2 – A taxa de administração, a qual não deverá ultrapassar o percentual máximo 
de 1% deverá incidir sobre o valor à vista do serviço, indicado nas oficinas e lojas 
autorizadas e credenciadas, no momento da manutenção do veículo. 

8.4.3 – Será admitida taxa de administração de valor zero ou negativa, que significará 
desconto ofertado sobre o valor à vista do serviço, indicado nas oficinas credenciadas, no 
momento da manutenção do veículo. 

8.4.4 – O percentual ofertado deverá ser único e permanecerá fixo e inalterável 
durante toda a vigência do contrato, incidindo sobre o valor real do fornecimento, sendo que 
as quantidades de manutenções apresentados neste edital e seus Anexos são estimativas, o 
Município de Patos de Minas não será obrigado a utilizar as quantidades apresentadas. 
Somente serão pagos os serviços, peças/acessórios efetivamente utilizados. 
8.5 - As propostas não poderão impor condições ou conter opções, somente sendo 
admitidas propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preço para cada item 
do objeto desta licitação. 
8.6 - Quando for o caso se, a especificação técnica de determinado item utilizar a 
terminologia “aproximadamente” ou “aproximado(a)”, a medida dos produtos ofertados pelo 
licitante obrigatoriamente deverá estar compreendida no intervalo entre 5 % (cinco por 
cento) acima e  5 % (cinco por cento) abaixo da medida descrita na especificação do item, 
inclusos os limites do intervalo. 
8.7 - Ocorrendo a desclassificação de todas as propostas ou inabilitação de todas as 
licitantes, a Administração procederá na forma do parágrafo Terceiro do artigo 48 da Lei n. º 
8.666/93. 
8.8 - A Proposta de Preços, deverá conter: 
            8.8.1 - Nome ou razão social, endereço, telefone, fax, e-mail, Cadastro Nacional de 
Pessoa Jurídica (CNPJ); nome e número do Banco, Agência, localidade e Conta Corrente 
em que deverá ser efetivado o crédito, caso lhe seja adjudicado o objeto. 
     8.8.1.1 - Número do CNPJ da matriz ou outro estabelecimento da licitante que 
emitirá a nota fiscal eletrônica referente ao objeto licitado, indicação essa, indispensável 
para emissão do termo contratual, empenho da despesa e realização do pagamento nos 
termos do Item 17, deste edital. 
                8.8.2 - Deverão estar inclusos no preço os valores dos impostos, taxas, transporte, 
carga e descarga, encargos sociais e trabalhistas, e outras despesas, se houver, para o fiel 
atendimento do objeto. A omissão de qualquer despesa necessária ao fornecimento do 
objeto será interpretada como não existente ou inclusa nos preços, não podendo o licitante 
pleitear acréscimo após a abertura das propostas. 
                8.8.3 - A descrição completa, detalhada e individualizada de todos os serviços 
cotados seguindo necessariamente o modelo constante do Anexo I deste Edital, datada, 
impressa e assinada, sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, assinada pelo diretor, 
sócio ou representante da empresa licitante com poderes para tal investidura, contendo 
informações e declarações conforme modelo constante do Anexo I, deste edital; 
                8.8.4 - Validade da proposta, não podendo ser inferior a 60 (sessenta) dias 
consecutivos, contados da data de abertura da mesma. 
    8.8.5 - Caso este prazo não esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, 
o mesmo será considerado como aceito para efeito de julgamento. 
                8.8.5.1 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, 
sem convocação para a contratação, os licitantes ficam liberados dos compromissos 
assumidos. 
                8.8.5.2 - Se, por motivo de força maior, a adjudicação não puder ocorrer dentro do 
período de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, poderá ser solicitada 
prorrogação da validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no 
mínimo, caso persista o interesse do Município de Patos de Minas. 
                8.8.5.3 - A prorrogação da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do 
subitem anterior, dependerá do consentimento dos licitantes quanto à respectiva proposta. 
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    8.8.6 - o valor da taxa de administração ofertado pelo licitante, em percentual, 
corresponde ao valor que resultar da subtração do valor 100 (cem), do valor “X” apresentado 
no pregão.  
 

Valor da taxa de administração ofertada: T = X – 100,00  
 

8.8.7 – Se o valor acima for zero, significará que o faturamento será efetuado pelo 
mesmo valor do produto à vista praticado pelas oficinas credenciadas; se for negativo, 
significará desconto ofertado sobre o valor do serviço à vista praticado pelas oficinas 
credenciadas. 

8.8.8 – A especificação dos equipamentos e softwares que serão fornecidos e 
instalados para total prestação dos serviços, bem como a indicação de suas funcionalidades, 
apresentada em anexo. 
 
8.9 - A apresentação da Proposta de Preços na licitação será considerada como evidência 
de que a licitante examinou completamente o Edital e todos os seus anexos, que os 
comparou entre si, que obteve do MUNICÍPIO informações satisfatórias sobre qualquer 
ponto duvidoso, e considera que o Edital desta licitação lhe permitiu preparar a proposta de 
preços de maneira completa e totalmente satisfatória. 
8.10 - Cada licitante só poderá apresentar uma proposta escrita. Verificado que qualquer 
licitante, por intermédio de interposta pessoa, física ou jurídica, apresentou mais de uma 
proposta, todas serão excluídas, sujeitando-se, os licitantes eliminados, às sanções 
cabíveis.  
8.11 - Após a finalização da fase de lances, não caberá desistência da proposta, salvo por 
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira. 
8.12 - Em nenhuma hipótese poderá ser alterado o conteúdo da proposta apresentada, seja 
com relação a prazo e especificações dos serviços ofertados ou qualquer condição que 
importe modificação dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alterações 
destinadas a sanar evidentes erros formais, nem serão admitidas alegações de enganos, 
erros ou distrações na elaboração das propostas de preços, como justificativas de 
solicitação de quaisquer acréscimos, de re-equilíbrio econômico-financeiro do contrato, de 
indenizações ou ressarcimentos de qualquer natureza. 
8.13 - Na hipótese de discordância entre os preços apresentados, a cotação indicada por 
extenso prevalecerá sobre a numérica. 
8.14 - A cotação apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento, será de 
exclusiva e total responsabilidade da licitante, não lhe cabendo o direito de pleitear qualquer 
alteração. 
8.15 - Serão desclassificadas as empresas que não tenham atendido à condição 
estabelecida no subitem 8.8.3. e 8.9. 
8.16 - A proposta comercial poderá ser apresentada em papel timbrado da empresa. 
8.17- A Proposta Comercial da licitante vencedora deverá ser apresentada, no prazo 
máximo de 02 (dois) dias, excluído o dia da sessão, conforme modelo Anexo I, ou em 
modelo próprio, desde que contenha todas as informações ali previstas, em uma via, com 
identificação da empresa proponente, nº do CNPJ, endereço, números de telefone e fac-
símile, e-mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente 
identificado e qualificado, sem emendas, borrões, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou 
omissões, salvo se, inequivocadamente, tais falhas não acarretarem lesões ao direito dos 
demais licitantes, prejuízo à Administração ou não impedirem a exata compreensão de seu 
conteúdo, constando: 
 8.17.1- descrição completa do objeto, conforme especificações constantes do Anexo 
VI; 
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 8.17.2- o valor da taxa de administração ofertado pelo licitante, em percentual, 
correspondente ao valor que resultar da subtração do valor 100 (cem), do valor “X” 
apresentado no pregão. 
   
         Valor da taxa de administração ofertada: T= X – 100,00  
  

8.17.3 – Se o valor acima for zero, significará que o faturamento será efetuado pelo 
mesmo valor do produto à vista praticado pelas oficinas credenciadas; se for negativo, 
significará desconto ofertado sobre o valor do serviço à vista praticado pelas oficinas 
credenciadas. 

8.17.4- A especificação dos equipamentos e softwares que serão fornecidos e 
instalados para a total prestação dos serviços, bem como a indicação de suas 
funcionalidades, apresentada em anexo. 

8.17.5- O encaminhamento da Proposta Comercial, pressupõe pleno conhecimento e 
atendimento às exigências previstas neste Edital. 
 

9. DA HABILITAÇÃO 
 

9.1 - Os documentos de habilitação deverão ser apresentados em envelope devidamente 
lacrado, contendo na parte externa, com os seguintes dizeres: 
 

MUNICÍPIO DE PATOS DE MINAS 
PREGÃO N.º 027/2011 
DATA DE ABERTURA: 29/06/2011 
RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA: (citar o nome da empresa) 
ENVELOPE N.º 02: "DOCUMENTAÇÃO" 
 

9.2 - O ENVELOPE nº 2, devidamente lacrado, deverá conter: 
 

9.2.1 - PARA OS LICITANTES DEVIDAMENTE CADASTRADOS NESTE MUNICÍPIO: 
 
a) Certidão de Registro Cadastral (C.R.C.) emitido pelo Município de Patos de Minas/MG 

em vigor; sendo que o ramo de atividade deverá ser compatível ao objeto deste edital; 
b) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social – Instituto Nacional de Seguridade 

Social – INSS, emitida pelo órgão competente em vigor; 
c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS, 

emitida pela Caixa Econômica Federal em vigor; 
d) Declaração expressa de que o licitante não emprega trabalhador nas situações 

previstas no inciso XXXIII  do art. 7° da Constituição Federal, assinada por sócio, diretor ou 
procurador que tenha poderes para tal investidura, conforme modelo (ANEXO III); 

e) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa jurídica de direito público 
ou privado, comprovando ter a licitante prestado serviço de objeto compatível com o do 
certame. O atestado deverá conter as seguintes informações: 

 
• Nome, CNPJ  e endereço completo do emitente; 
• Nome da empresa que prestou o serviço ao emitente; 
• Data de emissão; 
• Assinatura e identificação do signatário (nome, cargo ou função que exerce junto à 

emitente) 
 

f) Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social (2010), já 
exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da 
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empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser 
atualizados monetariamente, quando encerrados há mais de 03 (três) meses da data de 
apresentação da proposta, tomando como base a variação, ocorrida no período, do ÍNDICE 
GERAL DE PREÇOS – DISPONIBILIDADE INTERNA – IGP-DI, publicado pela Fundação 
Getúlio Vargas – FGV ou outro indicador que o venha substituir. 
 

Se necessária a atualização monetária do Balanço Patrimonial, deverá ser 
apresentado, juntamente com os documentos em apreço, o memorial de cálculo 
correspondente, assinado pelo contador. 
As empresas com menos de um exercício financeiro devem cumprir a exigência deste 
item mediante apresentação de Balanço de Abertura ou do último Balanço Patrimonial 
levantado, conforme o caso. 
Serão aceitos como na forma da lei o Balanço Patrimonial (inclusive o de abertura) e 
demonstrações contábeis assim apresentados:  
• publicados em Diário Oficial; ou 
• publicados em Jornal; ou 
• por cópia ou fotocópia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou 
domicílio da licitante; ou 
• por cópia ou fotocópia do livro Diário, devidamente autenticado na Junta Comercial da 
sede ou domicílio da licitante ou em outro órgão equivalente, inclusive com os Termos 
de Abertura e de Encerramento. 
Os documentos relativos ao subitem “f” deverão ser apresentados contendo assinatura 
do representante legal da empresa licitante e do seu contador, ou mediante publicação 
no Órgão de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificação e a data de 
sua publicação. A indicação do nome do contador e do número do seu registro no 
Conselho Regional de Contabilidade - CRC - são indispensáveis. 
A boa situação econômico-financeira da empresa PROPONENTE será obtido dos 
dados de Balanço do último exercício financeiro e estará consubstanciada nos 
seguintes índices:  

 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE - ILC - IGUAL OU SUPERIOR A 1,0 - ONDE: ILC = AC/PC 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ GERAL - ILG - IGUAL OU SUPERIOR A 1,0 - ONDE: ILG = (AC + RLP) / 
(PC + ELP) 
ÍNDICE DE ENDIVIDAMENTO GERAL - IEG - IGUAL OU INFERIOR A 0,75 - ONDE: IEG = (PC + 
ELP) / AT 
Será considerada inabilitada a empresa cujo índices não obedecer os valores estipulados acima 
 
g ) Estes cálculos serão conferidos pelo Contador do Município durante a sessão. 

 
9.2.2 - PARA OS LICITANTES AINDA NÃO CADASTRADOS NESTE MUNICÍPIO: 
 
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrada na Junta 

Comercial competente. 
b) Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e a última alteração em vigor (que 

poderá ser apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente 
registrada e arquivados na repartição competente, para as Sociedades Comerciais, e, em se 
tratando de Sociedades por Ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores, com a publicação no Diário Oficial da Ata de Assembléia que aprovou o 
Estatuto.  

c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da 
diretoria em exercício. 
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d) Decreto de autorização, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

e) Prova de Inscrição no CNPJ; 
f) Prova de regularidade relativa à Seguridade Social – Instituto Nacional de Seguridade 

Social – INSS, emitida pelo órgão competente em vigor; 
g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS, 

emitida pela Caixa Econômica Federal em vigor; 
h) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentação de 

Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, 
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda 
Nacional em vigor; 

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, 
mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor; 

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante, 
mediante apresentação de certidão emitida pela Secretaria competente do Município. A 
prova de regularidade com a Fazenda Municipal deverá abranger quaisquer tributos 
municipais. Em caso de divisão da fiscalização tributária deverão ser apresentadas certidões 
relativas aos tributos mobiliários e imobiliários em vigor; 

k) Certidão negativa de falência ou recuperação judicial ou extrajudicial, expedida pelo (s) 
distribuidor (es) da sede ou domicílio da licitante. Caso o documento não declare sua 
validade somente será aceito documento expedido no máximo 60 (sessenta) dias antes da 
data do recebimento dos envelopes; 

l) Declaração expressa de que o licitante não emprega trabalhador nas situações 
previstas no inciso  XXXIII  do art. 7° da Constituição Federal, assinada por sócio, diretor ou 
procurador que tenha poderes para tal investidura, conforme modelo (ANEXO III); 

m) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoa jurídica de direito público 
ou privado, comprovando ter a licitante prestado serviço de objeto compatível com o do 
certame. O atestado deverá conter as seguintes informações: 

 
• Nome, CNPJ e endereço completo do emitente; 
• Nome da empresa que prestou o serviço ao emitente; 
• Data de emissão; 
• Assinatura e identificação do signatário (nome, cargo ou função que exerce junto à 

emitente) 
 

n) Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social (2010), já 
exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da 
empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser 
atualizados monetariamente, quando encerrados há mais de 03 (três) meses da data de 
apresentação da proposta, tomando como base a variação, ocorrida no período, do ÍNDICE 
GERAL DE PREÇOS – DISPONIBILIDADE INTERNA – IGP-DI, publicado pela Fundação 
Getúlio Vargas – FGV ou outro indicador que o venha substituir. 
 

Se necessária a atualização monetária do Balanço Patrimonial, deverá ser 
apresentado, juntamente com os documentos em apreço, o memorial de cálculo 
correspondente, assinado pelo contador. 
As empresas com menos de um exercício financeiro devem cumprir a exigência deste 
item mediante apresentação de Balanço de Abertura ou do último Balanço Patrimonial 
levantado, conforme o caso. 
Serão aceitos como na forma da lei o Balanço Patrimonial (inclusive o de abertura) e 
demonstrações contábeis assim apresentados:  
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• publicados em Diário Oficial; ou 
• publicados em Jornal; ou 
• por cópia ou fotocópia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou 
domicílio da licitante; ou 
• por cópia ou fotocópia do livro Diário, devidamente autenticado na Junta Comercial da 
sede ou domicílio da licitante ou em outro órgão equivalente, inclusive com os Termos 
de Abertura e de Encerramento. 
Os documentos relativos ao subitem “n” deverão ser apresentados contendo assinatura 
do representante legal da empresa licitante e do seu contador, ou mediante publicação 
no Órgão de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificação e a data de 
sua publicação. A indicação do nome do contador e do número do seu registro no 
Conselho Regional de Contabilidade - CRC - são indispensáveis. 
A boa situação econômico-financeira da empresa PROPONENTE será obtido dos 
dados de Balanço do último exercício financeiro e estará consubstanciada nos 
seguintes índices:  

 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE - ILC - IGUAL OU SUPERIOR A 1,0 - ONDE: ILC = 
AC/PC 
ÍNDICE DE LIQUIDEZ GERAL - ILG - IGUAL OU SUPERIOR A 1,0 - ONDE: ILG = (AC + 
RLP) / (PC + ELP) 
ÍNDICE DE ENDIVIDAMENTO GERAL - IEG - IGUAL OU INFERIOR A 0,75 - ONDE: IEG = 
(PC + ELP) / AT 
Será considerada inabilitada a empresa cujo índices não obedecer os valores estipulados 
acima 
 
o )  Estes cálculos serão conferidos pelo Contador do Município durante a sessão. 
 
9.2.3 - O objeto social descrito no ato constitutivo referente às alíneas a), b), c) ou d) do 
subitem (9.2.2) deverão possuir ramo de atividade compatível ao objeto deste edital. 
 
9.3 - Os documentos deverão ser apresentados, preferencialmente, grampeados e/ou 
encadernados, na ordem retro mencionada. Não serão aceitos protocolos de pedidos ou 
solicitações de documentos, em substituição aos documentos requeridos no presente 
Edital. 
9.4 - Os documentos necessários à habilitação poderão ser apresentados em original, por 
qualquer processo de cópia autenticada por Tabelião de Notas, ou por cópia não autenticada, 
desde que seja exibido juntamente com estas, o seu original, para autenticação por parte desta 
Equipe de Apoio – Setor de Licitação, ou por publicações em órgão da Imprensa Oficial, e 
serão recebidos condicionalmente por esta Equipe de Apoio – Setor de Licitação, que, se julgar 
necessário, verificará a sua autenticidade e veracidade. 
9.5 - Todos os documentos apresentados para habilitação deverão estar em nome do 
licitante, com o número do CNPJ e, preferencialmente, com endereço respectivo, devendo 
ser observado o seguinte (condição válida, também, para o pagamento do objeto licitado, se 
for o caso): 
             9.5.1 – Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar com o número 
do CNPJ da matriz, ou; 
             9.5.2 – Se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar com o número 
do CNPJ da filial, exceto quanto à Certidão Negativa de Débito junto ao INSS, por constar no 
próprio documento que é válido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de 
Regularidade do FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, 
devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatório de autorização para a 
centralização, ou; 
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             9.5.3 – Se o licitante for a matriz e o fornecedor do bem ou prestadora dos serviços 
for a filial, os documentos deverão ser apresentados com o número de CNPJ da matriz e da 
filial, simultaneamente; 
             9.5.4 – Serão dispensados da apresentação de documentos com o número do CNPJ 
da filial aqueles documentos que, pela própria natureza, forem emitidos somente em nome 
da matriz; 
9.6 - Os licitantes participantes, que não apresentarem todos os documentos acima exigidos, 
ou que os apresentarem incompletos, incorretos ou com a validade expirada, poderão ser 
inabilitados, não se admitindo complementação posterior à sessão de abertura do certame.  
             9.6.1 - A Pregoeira, visando atender ao interesse público, poderá verificar e/ou atualizar 
dados dos licitantes, inclusive através de consulta à internet, desde que seja feita durante a 
própria sessão. 
9.7 - As ME e EPP deverão apresentar toda a documentação exigida para a habilitação, 
inclusive os documentos comprobatórios da regularidade fiscal, mesmo que estes 
apresentem alguma restrição. 
             9.7.1 - Havendo restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado o 
prazo de 2 (dois) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em que o 
proponente apresentar preço inferior ao menor preço ofertado na etapa de lances, 
prorrogáveis por igual período, a critério da Administração Pública, para regularização da 
documentação, pagamento ou parcelamento do débito e emissão de eventuais certidões 
negativas ou positivas com efeito de certidão negativa. 
             9.7.2 - A prorrogação do prazo para a regularização fiscal dependerá de 
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido à Pregoeira. 
             9.7.3 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos dois dias 
úteis inicialmente concedidos. 
             9.7.4 - A não regularização da documentação, no prazo previsto neste item, 
implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções cabíveis. 
9.8 - O Município de Patos de Minas manterá em seu poder, através da Comissão de 
Pregão, os envelopes de habilitação dos demais licitantes, pelo prazo de 30 (trinta) dias, 
após a homologação da licitação, devendo as empresas retirá-los após este período, sob 
pena de inutilização dos mesmos. 
             9.8.1 - As certidões apresentadas com a validade expirada acarretarão a inabilitação 
do proponente salvo o disposto na Lei Complementar nº 123/2006. As Certidões que não 
possuírem prazo de validade, somente serão aceitas com data de emissão não superior a 60 
(sessenta) dias consecutivos de antecedência da data prevista para apresentação das 
propostas. 
9.9 - Eventuais falhas e omissões nos documentos de habilitação poderão ser sanadas na 
Sessão Pública do Pregão, inclusive verificação por meio eletrônico hábil de informações e 
certificada pela Pregoeira.  
9.10 - Constatado o pleno atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste edital e 
seus anexos, será declarada pela Pregoeira o vencedor do certame, sendo-lhe adjudicado o 
objeto. 
9.11 - Caso o proponente não atenda às exigências habilitatórias ou se não for possível 
assinar o contrato e/ou outro documento equivalente com o licitante vencedor, a Pregoeira 
examinará as ofertas subsequentes e a qualificação dos licitantes, na ordem de 
classificação, até apurar a melhor proposta válida; 
9.12 - Na situação prevista no item acima, a Pregoeira poderá negociar diretamente com a 
proponente para que seja obtido preço melhor;  
9.13 - Qualquer informação incompleta ou inverídica constante dos documentos de 
capacitação técnica apurada pela Pregoeira, mediante simples conferência ou 
diligência, implicará na inabilitação da respectiva licitante e envio dos documentos 
para o M.P.M.G(Ministério Público de Minas Gerais), para apuração, se possível, de 
prática delituosa, conforme art. 89 e seguintes da Lei 8.666/93. 
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             10 - DA CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS 
 
10.1 - Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serão analisadas verificando o 
atendimento a todas as especificações e condições estabelecidas neste Edital e seus 
Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo. 
10.2 - A Pregoeira classificará o autor da proposta de MENOR PREÇO, CONFIGURADO 
PELA MENOR TAXA DE ADMINISTRAÇÃO e aqueles que tenham apresentado propostas 
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) à proposta de menor preço, 
para participarem dos lances verbais. 
10.3 - Se não houver, no mínimo 3 (três) propostas de preços nas condições definidas na 
cláusula anterior, a Pregoeira classificará as melhores propostas subsequentes, até o 
máximo de 3 (três), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que 
sejam os preços oferecidos nas propostas apresentadas. 
10.4 – Serão desclassificadas as propostas que apresentem preços simbólicos, 
irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços de mercado acrescidos dos 
respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de 
propriedade do licitante, para os quais ele renuncie à parcela ou à totalidade da 
remuneração; ou superestimados ou manifestamente inexequíveis, assim 
considerados nos termos do disposto no art. 44, § 3º e art. 48, II da Lei Federal nº 
8.666/93. 
  10.4.1 - Se o(a) Pregoeiro(a) entender que o preço é inexequível, fixará prazo 
para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preço por meio de planilha de 
custos ou outros documentos. 

10.4.2 - Não havendo a comprovação da exequibilidade do preço a proposta 
será desclassificada, sujeitando-se o licitante às sanções legais. 
 
 
              11 - DOS LANCES VERBAIS 
 
11.1 - Em seguida, será iniciada a etapa de apresentação de lances verbais, que deverão 
ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da 
proposta classificada de maior preço, e os demais, em ordem decrescente de valor. 
11.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condições, ficarem empatadas, 
será realizado sorteio em ato público, para definir a ordem de apresentação dos lances. 
11.3 - Não poderá haver desistência dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante às 
penalidades previstas em lei. 
11.4 - A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, 
implicará na exclusão do licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do último 
preço apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenação das propostas. 
11.5 - Será concedido ao representante da empresa licitante, quando solicitado à Pregoeira, 
tempo para que se consulte a empresa representada acerca da viabilidade do lance verbal, 
ficando a critério da Pregoeira a determinação da duração da consulta. 
11.6 - Ocorrendo hipótese de igualdade entre propostas de menor valor, sem oferecimento 
de lances verbais, a Pregoeira realizará sorteio para efetuar a classificação das propostas, 
na forma estabelecida no § 2º do art.45 da lei 8.666/93 e Lei Complementar nº 123/2006. 

      11.6.1 - O encerramento da etapa de lances dar-se-á quando, convocados pela 
Pregoeira, os licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances. 

11.6.2 - Após a etapa de lances será assegurada às Micro e Pequenas Empresas, 
Pequeno Porte, como critério de desempate, a preferência de contratação de acordo com o 
estabelecido no artigo 44 da Lei Complementar nº 123/06. 
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11.6.2.1 - Entende-se por empate, situações em que as propostas apresentadas 
pelas ME ou EPP sejam até 5% (cinco por cento) superiores à melhor proposta classificada 
nos termos do item 11.6.2; 

11.6.2.2 - Na hipótese de empate, nos termos da Lei Complementar nº 123/06, 
será procedido o seguinte: 

a) A ME ou EPP mais bem classificada poderá caso queira, apresentar proposta 
de preço inferior àquela considerada vencedora do certame, situação em que será 
adjudicado em seu favor o objeto licitado; 

b) A ME ou EPP mais bem classificada será convocada, no prazo de 5 (cinco) 
minutos após o encerramento dos lances, para apresentar a nova proposta após o 
encerramento dos lances, sob pena de preclusão do exercício do direito de desempate, 
aplicando-se a regra aos demais licitantes que se enquadrarem na hipótese do item 
11.6.2.1; 

c) Não sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do 
subitem anterior, serão convocadas as demais ME ou EPP remanescentes cujas propostas 
estejam dentro do limite estabelecido no subitem 11.6.2.2, na ordem classificatória, para o 
exercício do mesmo direito. 

d) No caso de equivalência dos valores apresentados pelas ME e EPP que se 
encontrem no limite estabelecido no subitem 11.6.2.1, será realizado sorteio entre elas para 
que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
11.7 - Na hipótese da não contratação nos termos previstos na condição anterior, o objeto 
licitado será adjudicado em favor da proposta classificada em 1º lugar na etapa de lances. 
11.8 - Será considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas 
as disposições da Lei Complementar nº 123/2006, ofertar o menor preço. 
11.9 - Para efeito do disposto no subitem 11.6.2, somente se aplicará quando a melhor 
oferta inicial não tiver sido apresentada por ME e EPP. 

 
             12 - DO JULGAMENTO 
 
12.1 - O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO, CONFIGURADO PELA MENOR 
TAXA DE ADMINISTRAÇÃO, incidente sobre o valor à vista dos serviços prestados, 
indicado nas oficinas ou lojas autorizadas credenciadas, no momento da manutenção do 
veículo, desde que observadas as especificações e demais condições estabelecidas no 
Termo de Referência (Anexo VI). 
12.2 - Os lances deverão ser ofertados, sendo aceitos propostas que reduza o preço 
ofertado na proposta escrita. No encerramento dos lances verbais a Pregoeira verificará se 
os valores ofertados estão compatíveis com os estabelecidos nos preços de referência, 
negociando até a aceitabilidade da proposta. 
        12.2.1 – Será admitida taxa de administração de zero ou negativa, que significará 
desconto ofertado sobre o valor à vista do serviço, indicado nas oficinas credenciadas, no 
momento da manutenção do veículo. 

             12.2.2 - Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade 
entre a proposta escrita de menor preço e o valor estimado da contratação. 

12.2.3 - Havendo um só licitante, uma única proposta válida ou se nenhum dos 
licitantes ofertar lance verbal, desde que a proposta atenda a todos os termos do edital, 
caberá à Pregoeira, analisadas as limitações do mercado e outros aspectos pertinentes, 
decidir entre considerar fracassado ou prosseguir com o certame. 
12.3 - Sendo aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo a 
documentação de habilitação do licitante que a tiver formulado, para confirmação das suas 
condições habilitatórias. 
12.4 - Constatado o atendimento pleno às exigências editalícias, será declarado o 
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.  
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12.5 - Se a proposta não for aceitável ou se o proponente não atender às exigências 
habilitatórias, a Pregoeira examinará as ofertas subsequentes, verificando a sua 
aceitabilidade e procedendo a verificação das condições de habilitação do proponente, na 
ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo o 
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o 
qual apresentou proposta. 
12.6 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará no 
afastamento da licitante, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata 
compreensão da sua proposta, durante a realização da sessão pública de pregão. 
12.7 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira deverá negociar para 
que seja obtido um melhor preço. 
12.8 - Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registrados todos os atos do 
procedimento e as ocorrências relevantes e que, ao final, será assinada pela Pregoeira, 
Equipe de Apoio, e pelos licitantes. 
12.9 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposição relativamente ao 
pregão, a Pregoeira devolverá, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens, 
os envelopes “DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO” inviolados, podendo, todavia, retê-los 
até o encerramento da licitação. 
  
 13. DOS RECURSOS 
 
13.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente 
a intenção de recorrer, cuja síntese será lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 
(três) dias úteis para apresentação das razões de recurso, ficando os demais licitantes 
desde logo intimados para apresentar contra-razões em igual número de dias, que 
começarão a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista 
imediata dos autos. 
             13.1.1 - O recurso contra a decisão da Pregoeira não terá efeito suspensivo, 
entretanto, a Pregoeira poderá atribuir tal efeito. 
             13.1.2 - Acolhida a petição contra o ato convocatório, será designada nova data para 
a realização do certame. 
13.2 - O licitante poderá também apresentar as razões do recurso no ato do pregão, as 
quais serão reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde 
logo intimados para apresentar contra-razões no prazo de 3 (três) dias, contados da 
lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 
13.3 - A falta de manifestação imediata e motivada do licitante, importará a decadência do 
direito de recurso. 
13.4 - Os recursos deverão ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias úteis. 
13.5 - O acolhimento de recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
13.6 - O resultado do recurso será comunicado a todos os licitantes via fax ou correio 
eletrônico. 
 
 14. DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO 
 
14.1 - Inexistindo manifestação recursal, a Pregoeira adjudicará o objeto da licitação ao 
licitante vencedor, com a posterior homologação do resultado pela Autoridade Competente. 
14.2 - Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos 
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicará o objeto ao licitante vencedor e 
homologará o procedimento licitatório. 
 
 15. DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 
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15.1 - Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal da proposta vencedora 
será convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, e da proposta 
aceita. 

15.1.1 - O adjudicatário deverá comprovar a manutenção das condições 
demonstradas para habilitação para assinar o contrato ou instrumento equivalente. 

15.1.2 - Caso o adjudicatário não apresente situação regular no ato da assinatura do 
contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assiná-lo, serão convocados os 
licitantes remanescentes, observada a ordem de classificação, para celebrar o contrato. 

15.1.3 - Para assinatura do contrato/instrumento equivalente, poderá ser solicitado do 
licitante vencedor cópia autenticada de N.F(s) que comprove(m) o fornecimento do objeto 
informado no Atestado de Capacidade Técnica, que deverá (ão) ser entregue(s) no prazo 
máximo de 5 (cinco) dias a contar da data da solicitação, sob pena de não assinatura do 
contrato/instrumento equivalente e demais sanções legais. 
15.2 - O representante legal da proposta vencedora deverá assinar o contrato ou 
instrumento equivalente, dentro do prazo máximo de 5 (cinco) dias a contar da expedição da 
comunicação para tal. 
15.3 - Qualquer solicitação de prorrogação de prazo para assinatura do contrato ou 
instrumento equivalente, decorrente desta licitação, somente será analisada se apresentada 
antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.  
  
15.4 - Da garantia contratual: 
 

15.4.1 - Exigir-se-á do vencedor, previamente à assinatura do contrato, a prestação 
de garantia no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, podendo optar por 
uma das seguintes modalidades: 

               a) caução em dinheiro ou títulos da dívida pública, devendo estes terem sido 
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidação e 
custódia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores 
econômicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; 

               b) seguro garantia; 
               c) fiança bancária. 
15.4.2 - A opção pela modalidade de garantia será feita quando da convocação pela 

Administração Municipal. 
15.4.3 - A caução em dinheiro só será devolvida após o cumprimento total das 

obrigações contratuais. 
15.4.4 - A garantia na forma de Fiança Bancária terá sua vigência até o cumprimento 

total das obrigações contratuais. 
15.4.5 - O Município de Patos de Minas poderá utilizar, total ou parcialmente, da 

garantia exigida para ressarcir-se de multas estabelecidas no contrato. 
15.4.6 - O valor da garantia poderá ser utilizado total ou parcialmente para o 

pagamento de qualquer obrigação, inclusive indenização a terceiros, obrigando-se a 
Contratada a fazer a respectiva reposição no prazo máximo e improrrogável de 02 (dois) 
dias úteis, contado da data da expedição da notificação. 

15.4.7 - A garantia somente será liberada ou restituída após a execução de todas as 
obrigações contratuais e desde que não haja no plano administrativo, pendência de qualquer 
reclamação a elas relativas. 

15.4.8 - As modalidades de seguro garantiam e de fiança bancária não podem trazer 
cláusulas restritivas do uso da garantia e nem de limitações de prazo para comunicado de 
sinistro, se for o caso. 
 

16. DA EXECUÇÃO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 
 
16.1 - São obrigações da CONTRATADA: 
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16.1.1 - A CONTRATADA deverá implantar sem qualquer ônus para a PPM no prazo 
máximo de 30 (trinta) dias após a assinatura do instrumento contratual, o sistema 
informatizado de gerenciamento de dados de gestão de manutenção preventiva e corretiva 
da frota de veículos da CONTRATANTE, compreendendo:  

16.1.1.1 - Cadastramento inicial de veículos, usuários, credenciamento da rede de 
estabelecimentos, fornecimento dos dados cadastrais da rede de credenciados; 

16.1.1.2 -  Treinamento de usuários e gestores e demais providências pertinentes. 
16.1.2 - A implantação pela CONTRATADA do serviço de gerenciamento da manutenção 
preventiva e corretiva da frota da CONTRATANTE, compreende: 

a) Cadastramento e registro dos veículos da frota do contratante; 
b) Cadastramento de todos os usuários e gestores do sistema, com seus respectivos 

níveis de acesso; 
c) Apresentação da Rede Credenciada; 
d) Identificação visual e divulgação da rede credenciada; 
e) Implantação e parametrização dos sistemas tecnológicos; 
f) Treinamento de Usuários e Gestores; 
g) Treinamento da rede credenciada. 

16.1.3 - Oferecer suporte técnico (presencial ou por telefone) e acesso remoto, sem custo, 
durante a vigência contratual, a ser realizado por profissional devidamente autorizado pela 
CONTRATADA, objetivando subsidiar o uso do sistema e a performance quanto aos 
indicadores de desempenho na gestão da frota. 
16.1.4 - Desenvolver, às suas expensas, sistema informatizado de gerenciamento do 
serviço, compatível com o ambiente seguro, via WEB, on-line, interligando os locais de 
atendimento com a CONTRATANTE. 
16.1.5 - Facultar à CONTRATANTE pleno acesso às informações do sistema, inclusive para 
a extração, a qualquer tempo, de relatórios referentes aos serviços prestados, discriminados, 
com os respectivos custos, conforme parâmetros a serem definidos pelo CONTRATANTE, 
não podendo haver limitações para qualquer período solicitado. 
16.1.6 - Disponibilizar manual de utilização do sistema em língua portuguesa. 
16.1.7 - Treinar e capacitar os servidores indicados pela CONTRATANTE, para utilizar todos 
os recursos do sistema. 
16.1.8 - Disponibilizar o software para acesso via web das informações e relatórios da frota 
do CONTRATANTE, de forma acumulada, incluindo as 03 (três) cotações eletrônicas de 
preços. 
16.1.10 - Fornecer, sem ônus ao CONTRATANTE, software que viabilize o gerenciamento 
do cadastro e das despesas com manutenção da frota de veículos do CONTRATANTE e 
responsabilizar-se pela produção do sistema em questão, incluindo, mas não se limitando, 
aos equipamentos servidores, hospedagem das aplicações do sistema em site próprio, 
manutenção das bases de dados, procedimentos de instalação, migração, backup, 
recuperação, segurança, treinamento a usuários finais, ambiente e softwares operacionais, e 
quaisquer outras atividades, softwares, hardwares ou serviços necessários à operação e 
produção plena do sistema com todas as suas funcionalidades previstas. 
16.1.11 - Disponibilizar, sem ônus ao CONTRATANTE, as atualizações das funcionalidades 
do software. 
16.1.12 - Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem 
como responsabilizar-se pela troca da senha dos mesmos em caso de desligamento, férias 
ou troca de departamentos. 
16.1.13 - Apresentar, durante a implantação do sistema, à CONTRATANTE a sua rede de 
oficinas e estabelecimentos e disponibilizar, no prazo de 30 dias, adicionalmente a sua rede, 
novos credenciamentos, indicados pelos Órgão, atendendo as condições e regras de 
credenciamento estabelecidas pela Contratada. 
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16.1.14 - Planejar em conjunto com a CONTRATANTE, a inclusão de novos 
estabelecimentos à sua rede de oficinas e autopeças, visando reduzir as deficiências da 
rede existente. 
16.1.15 - Atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou excluídos, 
encaminhando correspondência dirigida à CONTRATANTE. 
16.1.16 - Autorizar a realização dos serviços junto às oficinas credenciadas, logo após 
aprovação do orçamento pela CONTRATANTE. 
16.1.17 - Manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representar a CONTRATADA 
na execução do contrato. 
16.1.18 - Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da 
legislação vigente. 
16.1.19 - Providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pela CONTRATANTE 
quanto à execução dos serviços contratados. 
16.1.20 - Manter-se, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, e todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na Lei nº 
8666/93 e suas alterações, para comprovação sempre que necessário for, junto a 
CONTRATANTE. 
16.1.21 - Manter as mesmas condições habilitatórias, em especial, no que se refere ao 
recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante toda a execução do 
objeto, as quais são de natureza sine qua non para a emissão de pagamentos e aditivos de 
qualquer natureza. 
16.1.22 - Relatar à CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude da 
prestação do serviço e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, cujas 
reclamações se obriga prontamente a atender. 
16.1.23 - Observar os prazos de atendimento e de execução de serviços, definidos no 
momento da realização do orçamento do serviço. 
16.1.24 - Cadastrar, em caso de veículo dentro da garantia de fábrica, Concessionárias para 
a execução do referido serviço, em havendo mais de uma na região será proporcionado a 
livre concorrência, como nos veículos fora de garantia. 
16.1.25 - Reembolsar pontualmente a rede de estabelecimentos credenciados, pelo valor 
constante do orçamento previamente aprovado e efetivamente despendido, ficando claro 
que a CONTRATANTE não responde solidária ou subsidiariamente por esses pagamentos, 
que é de total responsabilidade da CONTRATADA. 
16.1.26 - Guardar sigilo sobre as informações do CONTRATANTE constante do seu banco 
de dados devendo mantê-las arquivadas e disponíveis ao CONTRATANTE, após a extinção 
do contrato, por no mínimo, 03 (três) anos. 
16.1.27 – Fornecer uma cópia do manual de utilização dos softwares de gerenciamento e de 
consolidação de dados, em língua portuguesa; 
16.1.28 – Responder, por quaisquer danos, perdas ou prejuízos causados ao contratante, 
por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causados por seus prepostos 
ou em qualquer estabelecimento da rede credenciada, em idênticas hipóteses, ressalvada a 
hipótese de caso fortuito ou força maior. 
16.1.29 – Custear todos os treinamentos de, no mínimo 05 (cinco) servidores, que serão 
responsáveis pela base de gerenciamento, no que se refere à utilização de todos os 
recursos dos sistemas de controle e planejamento; 
16.1.30 – Relatar ao contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude da 
prestação dos serviços e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, e atender 
prontamente às reclamações; 
16.1.31 – Facultar a Gerência de Frotas pleno acesso às informações do sistema, inclusive 
para a extração, a qualquer tempo, de relatórios referentes aos serviços prestados, 
discriminados, com os respectivos custos; 
16.1.32 – Fornecer assistência técnica para o sistema; 
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16.1.33 – Disponibilizar ao contratante, ao término do contrato, todos os dados compilados, 
em meio eletrônico, relativo ao período contratado. 
16.1.34 – Entregar a Prefeitura Municipal de Patos de Minas a relação das oficinas e lojas 
credenciadas, que será objeto de análise e aprovação pela Gerência de Frotas; 
 16.1.35 – Disponibilizar declaração, em papel timbrado, firmada por representante legal da 
empresa, de que possui oficinas e lojas autorizadas/credenciadas, no interior de Minas 
Gerais e Região Metropolitana de Belo Horizonte com pelo menos: 

 16.1.35.1 – 02 Autopeças localizadas em Uberlândia para máquinas (Volvo, New 
Holland, Michigan, Case, Dynapac, Fiat, Huber Waco, JCB, Komatsu, Marsey & Ferguson  
e Caterpillar); 
  16.1.35.2 – 02 Autopeças localizadas em Belo Horizonte para máquinas (Volvo, New 
Holland, Michigan, Case, Dynapac, Fiat, Huber Waco, JCB, Komatsu, Marsey & Ferguson e 
Caterpillar); 
  16.1.35.3 – 01 oficina e 02 autopeças em Uberaba; 
  16.1.35.4 – 01 oficina e 02 autopeças em Uberlândia; 
  16.1.35.5 – 01 oficina e 02 autopeças na Região metropolitana de Belo Horizonte. 
          16.1.35.1 –  Lojas a serem credenciadas em Patos de Minas:  

a) 02 oficinas especializadas em retífica de motores; 
b) 02 oficinas especializadas em mangueiras hidráulicas; 
c) 02 oficinas especializadas em conserto, reparo e troca de molas; 

                     d) 02 lojas especializadas em ressolagem e conserto de pneu de máquinas, 
caminhões e ônibus; 

e) 02 oficinas especializadas em auto elétrica; 
f) 02 oficinas especializadas em torno; 
g) 02 oficinas especializadas em lanternagem, funilaria e pintura; 

                      h) 03 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de veículos leves (Fiat, Volkswagen, 
Chevrolet, Ford, Iveco e Mercedes Benz); 
                      i) 03 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de veículos pesados (Volkswagen, Chevrolet, 
Mercedes Benz e Ford); 
                      j) 01 Oficina especializada em prestação de serviços e fornecimento de peças 
para manutenção preventiva e corretiva de máquinas; 
                     k) 02 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de motocicletas (Yamaha, Honda e Suzuki); 

l) 02 lava jatos; 
16.1.36 – Na declaração exigida neste item, deverá constar a Razão Social, endereço e 
CNPJ das oficinas credenciadas. 
16.1.37 – A CONTRATADA deverá garantir a possibilidade de credenciamento de novas 
oficinas indicadas pelo Município de Patos de Minas; 
16.1.38 - Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas que incidam sobre 
a execução do contrato/instrumento equivalente; 
16.1.39 - Responsabilizar-se por todas as providências e obrigações estabelecidas na 
legislação específica de acidente do trabalho, quando, em ocorrências da espécie, forem 
vítimas os seus empregados, durante a execução do contrato/instrumento equivalente; 
16.1.40 - Responsabilizar-se por todas as obrigações e encargos que incidam, ou venham a 
incidir sobre terceiros, durante a execução do contrato/instrumento equivalente; 
16.1.41 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e 
prejuízos materiais ou pessoais causados por seus empregados, à contratante ou a 
terceiros, aplicando-se ao presente contrato a Lei nº 8.078 de 11/09/90, em especial os 
artigos 14 e 20; 
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16.1.42 - Manter a sua condição de habilitada, durante todo o período de execução do 
contrato/instrumento equivalente, renovando periodicamente os documentos fiscais junto ao 
Sistema de Cadastramento do Município de Patos de Minas; 
16.1.43 - Fornecer condições que possibilitem a prestação do serviço, a partir da data de 
retirada do contrato/instrumento equivalente;  
16.1.44 - Cumprir fielmente o contrato/instrumento equivalente, zelar por sua boa execução, 
de modo que a prestação do serviço seja realizado com esmero e perfeição e executar sob 
sua inteira responsabilidade até o seu término, vedada sua transferência a terceiros, total e 
parcial; 
16.1.45 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários, 
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe, 
indenizações e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no desempenho 
do objeto ora licitado, ficando ainda, a CONTRATANTE, isenta de qualquer vínculo 
empregatício com os mesmos;  
16.1.46 – Executar a prestação do serviço de acordo com o especificado neste Edital e 
todos os seus anexos;  
          

16.2- São obrigações da CONTRATANTE: 
 

16.2.1- Proporcionar todas as facilidades necessárias ao bom andamento da 
prestação do serviço; 

16.2.2- Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados 
pela licitante vencedora com relação ao objeto desta licitação; 

16.2.3 - Efetuar o pagamento nas condições e preços pactuados. 
             16.2.4 - Dar todas as condições necessárias ao bom desempenho do presente 
contrato.  
 
 17.  DO PREÇO E DA FORMA DO PAGAMENTO 
 
I- O percentual da taxa de administração ofertado pela CONTRATADA, de  ________% 
(____________por cento), incidirá sobre o valor mensal do faturamento, conforme 
especificado na Proposta Comercial anexa a este Contrato, apresentada no Pregão 
Presencial 027/2011. 
 II- O valor mensal do faturamento corresponderá aos preços à vista da prestação de 
serviços nas oficinas credenciadas, na data em que ocorreu cada prestação de serviço, em 
conformidade com documento comprobatório a ser emitido no momento da manutenção do 
veículo e relatório apresentado pela CONTRATADA. 
 III- O percentual da taxa de administração permanecerá fixo e inalterável durante a 
vigência deste Contrato. 
 IV- As oficinas que fizerem parte da rede credenciada deverão ser pagas pela 
CONTRATADA, inexistindo qualquer relação financeira entre o estabelecimento que integrar 
a rede credenciada e a Prefeitura, que efetuará o reembolso das despesas à CONTRATADA 
 V- Os pagamentos à CONTRATADA somente serão realizados mediante a efetiva 
prestação dos serviços nas condições especificadas neste Contato, que será comprovada 
por meio do relatório de inspeção dos serviços a ser expedido pela Gerência de Frotas e 
assinado, em conjunto, com o responsável técnico da CONTRATADA. 
 VI- A CONTRATADA deverá manter atualizado, durante toda a vigência deste 
Contrato, o prazo de validade das “Certidões Negativas de Débito” exigidas no Pregão 
Presencial 027/2011 e do “Certificado de Regularidade do FGTS – CRF”, encaminhando 
cópia destes documentos em anexo à nota fiscal eletrônica, para fins de liberação dos 
pagamentos. 
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 VII- A CONTRATADA deverá apresentar à Gerência de Frotas da Prefeitura, até o 8º 
(oitavo) dia útil do mês subseqüente ao da prestação dos serviços, a correspondente nota 
fiscal eletrônica, sempre acompanhada dos documentos fiscais e tributários devidos, sem 
prejuízo dos previstos neste Contrato. 
 VIII- Os pagamentos serão efetuados pela Diretoria de Tesouraria após apresentação 
da nota fiscal eletrônica pela CONTRATADA, desde que acompanhada da documentação 
exigida. 
 IX- A nota fiscal eletrônica será emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade 
com as exigências legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, 
quando exigíveis, das retenções tributárias e/ou previdenciárias. 
 X- O documento fiscal conterá em seu histórico, além das consignações legais, a 
indicação do número e ano do contrato, a descrição precisa dos serviços prestados e o mês 
de referências destes. 
 XI- Caso a CONTRATADA não encaminhe a nota fiscal eletrônica e demais 
documentos a Prefeitura no prazo fixado, a data do pagamento poderá ser alterada na 
mesma proporção dos dias úteis de atraso. 
 XII- A Prefeitura, identificando quaisquer divergências na nota fiscal eletrônica, 
mormente no que tange a valores dos serviços prestados, deverá devolvê-la à 
CONTRATADA para que sejam feitas as correções necessárias, sendo que o prazo 
estipulado para pagamento será contado somente a partir da reapresentação / substituição 
do documento, desde que devidamente sanado o vício. 
 XIII- Os pagamentos devidos pela Prefeitura serão efetuados por meio de depósito 
em conta corrente bancária a ser informada pela CONTRATADA.  
 XIV- Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação 
qualquer obrigação por parte da CONTRATADA, seja relativa à execução do objeto seja 
quanto à documento exigida para a liberação dos pagamentos, sem que isto gere direito a 
alteração de preços, correção monetária,  compensação financeira ou interrupção na 
prestação dos serviços. 
 XV- Uma vez paga a importância discriminada na nota fiscal eletrônica, a 
CONTRATADA dará a Prefeitura plena, geral e irretratável quitação da remuneração 
referente aos serviços nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer 
título, tempo ou forma. 
 XVI- A taxa de administração consignada no contrato será irreajustável. 
 

18. DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 
 

18.1 - As despesas decorrentes com a contratação de empresa especializada na prestação 
de serviços de administração, gerenciamento e controle da manutenção da frota de veículos 
do Município de Patos de Minas com fornecimento de peças genuínas e/ou originais, 
serviços de manutenções preventivas e corretivas da frota municipal, por meio de sistema 
informatizado, com utilização de tecnologia via web e em tempo real, em rede especializada 
de serviços, objeto desta licitação, correrão no exercício de 2011 à conta da seguinte 
Dotação Orçamentária informada pelo órgão requisitante conforme a Lei de 
Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes Orçamentárias e, nos exercícios seguintes, 
correrão a conta da dotação orçamentária própria, para atender as despesas da mesma 
natureza: 
 

� 07.01..04.122.002.2.365.3.3.90.39 - MANUTENÇÃO DA FROTA DE VEÍCULOS DO 
MUNIC             

 
 19. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS APLICÁVEIS 
 
19.1 – AOS LICITANTES: 
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             19.1.1 - Ficará impedido de licitar e contratar com a Administração Pública Municipal 
e, se for o caso, será descredenciado do Cadastro Geral de Fornecedores do Município de 
Patos de Minas, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuízo 
das multas de até 20% e demais cominações legais, nos termos do art. 81 da Lei Federal 
8.666/93, do art. 7º da Lei Federal nº 10.520/02, o ADJUDICATÁRIO que: 
a) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não assinar o contrato, deixar de 
apresentar documentação exigida para o certame ou apresentar documentação falsa; 
b) ensejar o retardamento da execução de seu objeto; 
c) não mantiver a proposta; 
d) falhar ou fraudar a execução do contrato/instrumento equivalente; 
e) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal. 
             19.1.2 – Não será aplicada a multa às empresas remanescentes, em virtude da não 
aceitação da primeira colocada. 
 
19.2 – À CONTRATADA: 
 

19.2.1 - Pela inexecução total ou parcial da contratação, a Administração poderá, 
garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA a extensão da falta ensejada, as 
penalidades previstas no Art. 87, da Lei  8.666/93 e no art. 7º da Lei 10.520/02, na forma 
prevista no respectivo instrumento licitatório. 

19.2.2 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela licitante 
vencedora, sem justificativa aceita pela Administração Municipal, resguardados os 
procedimentos legais pertinentes, poderá acarretar, nas seguintes sanções: 

a) multa compensatória no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor 
total do Contrato pela recusa em recebê-lo no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, após 
regularmente convocada, sem prejuízo da aplicação de outras sanções previstas no art. 87 
da Lei nº 8.666/93. 

b) advertência escrita  pelo descumprimento de cláusulas contratuais; 
c) multa de mora no percentual correspondente a 0,3% (três décimos por cento), 

calculada sobre o valor total do Contrato, por dia de inadimplência na entrega, até o limite de 
03 (três) dias úteis, caracterizando inexecução parcial. 

d) multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total 
do Contrato, pela inadimplência além do prazo acima, caracterizando inexecução total do 
mesmo.  

e) multa até o percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do 
Contrato, pelo descumprimento de cláusulas contratuais. 

f) suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a 
Administração Municipal por prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos de descumprimento de 
cláusulas contratuais; e 

g) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a 
reabilitação, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida 
sempre que a licitante vencedora ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e 
depois de decorrido o prazo da sanção aplicada. 

19.2.3 - As penalidades aplicadas só poderão ser relevadas na hipótese de caso 
fortuito, força maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juízo da Administração. 

 
 20. DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 
 
20.1 - Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer 
pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório deste 
pregão. Não serão aceitas impugnações via fax, telex, correio eletrônico (e-mail) ou 



Município de Patos de Minas 
Secretaria Municipal de Administração 

 22 

qualquer outro meio que não a apresentação original da impugnação e devidamente 
protocolizada, juntamente acompanhada de procuração caso representante ou de 
cópia do contrato social caso seja sócio, no Setor de Protocolo do Município de Patos 
de Minas. 
  20.1.1 - Caberá à Pregoeira decidir sobre a petição no prazo de 1 (um) dia útil contado da 
sua protocolização. 
  20.1.2 - Acolhida a petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a 
realização do certame. 
        
      21.  DAS RETENÇÕES 

 
21.1 - Retenção da Pessoa Jurídica 
 
  21.1.1 - Em cumprimento ao artigo 31 da Lei nº 8.212/91, e alterações posteriores, e 
Instruções Normativas vigentes no período da contratação editadas pelo Instituto Nacional 
do Seguro Social, a CONTRATANTE reterá 11% (onze por cento) do salário de contribuição 
da pessoa jurídica (conforme Instrução Normativa em vigor).  
             Parágrafo primeiro - como decorrência da retenção, a CONTRATANTE obriga-se à 
recolher ao INSS a importância retida em nome do CONTRATADO, por meio do Cadastro 
Especifico do INSS e com a razão social da empresa CONTRATANTE e CONTRATADA, até 
o dia dois do mês seguinte ao da data da emissão da fatura, ou no primeiro dia útil 
subseqüente, se não houver expediente bancário no dia dois.   
             Parágrafo segundo - na emissão da fatura, a pessoa jurídica CONTRATADA 
deverá destacar o valor da retenção, com o título de RETENÇÃO PARA PREVIDÊNCIA 
SOCIAL, deverá ser observadas as regras das Instruções editadas pelo Instituto Nacional do 
Seguro Social (INSS). 

21.1.2 - Em cumprimento ao Código Tributário Municipal e aos dispostos na Lei 
Complementar nº 204 de 22 de dezembro de 2003, a CONTRATADA deverá destacar 
alíquota correspondente ao serviço prestado observando a Tabela I da referida Lei, 
calculada sobre o valor bruto da nota fiscal eletrônica. 
              Parágrafo primeiro - na emissão da nota fiscal eletrônica de prestação de serviços, 
a empresa CONTRATADA deverá destacar o valor do imposto, no campo específico, 
observada a legislação pertinente. 
              Parágrafo segundo - a falta de destaque do valor do imposto no documento fiscal 
autoriza que a CONTRATANTE proceda ao devido desconto sobre o título de cobrança ou 
devolva ao CONTRATADO para que seja providenciada a adequação. 

21.1.3 – Deverá ser destacado na Nota Fiscal eletrônica a retenção do IR conforme 
RIR vigente. 

 
22. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 
22.1 - Este edital deverá ser lido e interpretado na íntegra, e após apresentação da 
documentação e da proposta não serão aceitas alegações de desconhecimento de seus 
termos. 
22.2 - Não serão permitidos quaisquer adendos, acréscimos, ou retificações aos 
documentos, após sua apresentação. 
22.3 - Será dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como 
dos Documentos de Habilitação apresentados na sessão. 
22.4 - É facultado à Pregoeira ou à Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento, 
suspender a sessão pública para promover diligências e consultas destinadas a esclarecer 
ou complementar a instrução do processo e a aferição do ofertado, bem como solicitar a 
Órgãos competentes a elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar as 
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decisões, marcando nova data e horário para prosseguimento dos trabalhos, comunicando a 
decisão aos Licitantes. 
22.5 - A Pregoeira, no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente 
formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação 
vigente e não comprometa a lisura da licitação sendo possível a promoção de diligência 
destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 
22.6 - É vedada a desistência de proposta após sua abertura, salvo por motivo justo 
decorrente de fato superveniente e aceito pela Equipe de Apoio – Setor de Licitação. 
22.7 - Na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis, ou previsíveis, porém de 
consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou 
ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando álea 
econômica extraordinária e extracontratual, o valor poderá ser alterado, para restabelecer a 
relação que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a 
retribuição da Administração para a justa remuneração do serviço, objetivando a 
manutenção do equilíbrio econômico-financeiro inicial. 
22.8 - É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto 
deste pregão, sem expressa anuência da CONTRATANTE. 
22.9 - Nenhuma indenização será devida às licitantes pela elaboração ou pela apresentação 
de documentação referente ao presente edital. 
22.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do início e inclui-
se o do vencimento, observando-se que só se iniciam e vencem prazos em dia de 
expediente no Município de Patos de Minas. 
22.11 - A Administração Municipal poderá revogar a presente licitação por razões de 
interesse público decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e 
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-la por ilegalidade, de ofício ou mediante 
provocação de terceiros, nos termos do art. 49 da Lei n.º  8.666, de 21/06/1993, não 
cabendo às licitantes direito a indenização. 
22.12 - No caso de alteração deste edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento 
dos documentos e classificação, este prazo será reaberto, exceto quando, 
inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação das propostas. 
22.13 - Para dirimir, na esfera judicial, as questões oriundas do presente edital, o Foro 
competente será o da Comarca de Patos de Minas- MG. 
22.14 - Na hipótese de não haver expediente no dia da abertura da presente licitação, ficará 
esta transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo local e horário, 
anteriormente estabelecidos. 
22.15 - Todas as alterações, retificações ou esclarecimentos que porventura se fizerem 
necessários serão publicados no Diário Oficial e/ou no site www.patosdeminas.mg.gov.br, 
sendo que o acompanhamento destas informações será de total responsabilidade das 
licitantes. 
22.16  - Quaisquer dúvidas porventura existentes sobre o disposto no presente edital, 
deverão ser objeto de consulta, por escrito, à Pregoeira, no Município de Patos de Minas, no 
endereço Rua Dr. José Olympio de Melo, n. 151, 2º andar, Eldorado, na sala da Comissão 
de Pregão até 2 (dois) dias úteis anteriores à data de início dos trabalhos licitatórios, as 
quais serão respondidas, igualmente por escrito, após esgotado o prazo de consulta, por 
meio de circular encaminhada a todos os interessados. Demais informações poderão ser 
obtidas pelo telefone 0-xx-(34) 3822-9604/9607/9605 ou pelo e-mail 
licitacoes@patosdeminas.mg.gov.br. 
22.17 - Os casos omissos serão resolvidos pela Comissão de Pregão, dentro dos seus 
limites legais. 
22.18 - Fazem parte integrante e inseparável deste Edital:     
Anexo I    - Proposta de Preços; 
Anexo II   - Declaração referente à habilitação; 
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Anexo III  - Declaração da empresa, conforme disposto no Inc. XXXIII, do art. 7º da 
Constituição Federal; 
Anexo IV  - Modelo de Credenciamento; 
Anexo V -   Declaração, firmada pelo representante legal da empresa, de não haver nenhum 
dos impedimentos previstos no § 4º do art. 3º da LC 123/2006; 
Anexo VI -        Termo de Referência; 
Anexo VII -        Relação de Veículos; 
Anexo VIII -       Minuta de Contrato; 
 

Patos de Minas, 30 de maio de 2011. 
 
 
 

      _________________________________ 
Pregoeira 
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ANEXO II - DECLARAÇÃO REFERENTE À HABILITAÇÃO 
 
 

PREGÃO N° 027/2011 - TIPO PRESENCIAL - PROCESSO N° 6.767/2011 
 
 

DECLARAÇÃO 
 
 

A empresa............................................................................., CNPJ 
n................................................, declara, sob as penas da Lei, que atende plenamente 
todos os requisitos de habilitação exigidos para participar do Pregão Presencial n. 
027/2011. 
 

 
 

Data e local 
 
 
 

___________________________________________ 
Nome e assinatura do Diretor ou Representante Legal 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           (ESTE DOCUMENTO É APRESENTADO - FORA DO ENVELOPE) 

 
 
 



Município de Patos de Minas 
Secretaria Municipal de Administração 

 

ANEXO III – DECLARAÇÃO DE EMPREGADOR PESSOA JURÍDÍCA 
 
 

PREGÃO Nº 027/2011 - PROCESSO Nº 6.767/2011 
 

 
 

  Declaramos para os devidos fins de comprovação junto ao Município de 

Patos de Minas,  que  não empregamos trabalhador(es) nas situações previstas no inciso  

XXXIII  do art. 7° da Constituição da Federal. 

 
  Patos de Minas, ........... de .................................................. de ............. 
 
 
 
Razão Social do Licitante: ............................................................................................. 
 
CNPJ: ................................................................................ 
 
 
* Nome do Representante Legal: ..................................................................................... 
 
* Assinatura: ..................................................................................................................... 
 
CPF: ....................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
* Este documento deve ser assinado por sócio, diretor e ou procurador que tenha poderes 
para tal investidura* 
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ANEXO IV - MODELO DE CREDENCIAMENTO 
 

PREGÃO N° 027/2011 - TIPO PRESENCIAL - PROCESSO N° 6.767/2011 

 

PROCURAÇÃO 

A (nome da empresa) _______________, CNPJ n.º ________________, com sede à 

______________________, neste ato representada pelo(s) (diretores ou sócios, com 

qualificação completa – nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e 

endereço) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) 

Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e 

endereço), a quem confere(m) amplos poderes para junto ao Município de Patos de Minas 

(ou de forma genérica: para junto aos órgãos públicos federais, estaduais e municipais) 

praticar os atos necessários para representar a outorgante na  licitação na modalidade de 

pregão n.º (ou de forma genérica para licitações em geral), usando dos recursos legais e 

acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, 

interpô-los, apresentar lances verbais, negociar preços e demais condições, confessar, 

transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitação, podendo 

ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando 

tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma 

licitação). 

Local, data e assinatura 

__________________________________ 
NOME DA EMPRESA E ASSINATURA 

 
 

RECONHECER FIRMA 
 

 
 
(ESTE DOCUMENTO É APRESENTADO NO CREDENCIAMENTO – 
 FORA DO ENVELOPE) 
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ANEXO V - DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA 

 
PREGÃO N° 027/2011 - TIPO PRESENCIAL - PROCESSO N° 6.767/2011 

 
DECLARAÇÃO 

 
 A EMPRESA ...................................................................................................... 
..............................................,  sediada a 
Rua................................................................................., nº................., 
Bairro......................................., CEP............................................................., 
em............................................... estado .................., inscrita no CNPJ sob nº 
..................................................................., neste ato representada pelo(a)  Sr(a). 
......................................................................................, portador(a) da Carteira de 
Identidade nº ....................................................., inscrito(a) no CPF sob 
nº....................................................., DECLARA, sob as penalidades da lei, que se 
enquadra como............... (MICRO EMPRESA?, EMPRESA  DE PEQUENO PORTE?) nos 
termos do art. 3º da Lei Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta 
a fruir os benefícios e vantagens legalmente instituídas por não se enquadrar em 
nenhuma das vedações legais impostas pelo parágrafo 4º do artigo 3º da Lei 
Complementar nº 123 de 14 de dezembro de 2006. 
 
 
Patos de Minas, ___________de _________________ de _________. 
 
Razão Social: ....................................................................................   
 
CNPJ..................................................................................................... 
 
Nome Representante Legal .................................................................... 
 
CPF ........................................................................................................... 
 
 
� Declaramos possuir restrição fiscal no(s) documento(s) de habilitação e pretendemos 

utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1º da Lei Complementar 123/2006, para 

regularização, estando ciente que, do contrário, decairá o direito à contratação, estando 

sujeita às sanções previstas no art. 81 da Lei Federal 8.666/93. 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 

 
              ________________________________________________ 
             
         Assinatura do Representante Legal 
 

CARIMBRO CNPJ OU PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA 
 

ESTE DOCUMENTO É APRESENTADO NO CREDENCIAMENTO - FORA DO 
ENVELOPE) 
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ANEXO VI - TERMO DE REFERÊNCIA 

PREGÃO N° 027/2011 - TIPO PRESENCIAL  
PROCESSO N°  6.767/2011 

 

1. DETALHAMENTO DO OBJETO 

 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE 

ADMINISTRAÇÃO, GERENCIAMENTO E CONTROLE DA MANUTENÇÃO DA FROTA 

DE VEÍCULOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS, com fornecimento 

de peças genuínas e/ou originais, serviços de manutenções preventivas e corretivas da 

frota municipal, por meio de sistema informatizado, com utilização de tecnologia, via WEB 

e em tempo real, em rede especializada de serviços, compreendendo: 

 

�   Serviços de manutenção da frota em oficinas credenciadas, compreendendo no 

mínimo: troca de óleo, troca de filtro, troca e reparo em pneus, lavagem, lubrificação geral, 

mecânica, elétrica, funilaria, lanternagem, pintura, retífica, capotaria, serviço de guincho 

24h, alinhamento e balanceamento, conserto e reparo de mangueiras hidráulicas;  

� Registro informatizado dos dados de manutenções disponíveis para consulta via WEB e 

em tempo real; 

� Fornecimento de dados e relatórios que possibilitem a administração e o controle da frota 

de veículos; 

 

2. JUSTIFICATIVA 

 

Justifica-se a presente contratação de empresa especializada na prestação de serviços 

de administração e gerenciamento de manutenção preventiva e corretiva, com 

implantação e operação de sistema informatizado e integrado para gestão de frota, por 

meio de internet, através de rede de estabelecimentos credenciados, com a finalidade de 

alcançar maior presteza e eficiência na realização de serviços afetos a conservação da 

frota de veículos da Prefeitura Municipal de Patos de Minas, primando-se pela otimização 

da qualidade no trato com o bem público, com estreita observância de critérios e 

mecanismos geradores de maior eficiência, celebridade e economicidade. 

 

3. DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO 
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3.1. Os veículos que compõem a frota atual da PPM estão discriminados no ANEXO – 

FROTA DE VEÍCULOS, sendo que esta poderá ser alterada a qualquer tempo. 

 

3.2. A contratada deverá dispor de ampla rede de estabelecimentos conveniados 

(concessionárias e oficinas automotivas) de acordo com o quadro descritivo abaixo, 

devendo promover o credenciamento de outros, a pedido da contratante, em função das 

necessidades que se fizerem presentes, sempre conexas aos interesses públicos, para 

fins de prestação de serviços gerais de: mecânica, elétrica, funilaria, suspensão, pintura, 

lubrificantes, vidraçaria, capotaria, borracharia, retifica, alinhamento e balanceamento, 

serviços de chaveiro e fornecimento de peças e acessórios em geral. Deverá demonstrar 

o atendimento à execução eficaz do objeto da licitação por meio das seguintes 

declarações: 

 

3.2.1. Declaração formal assinada pelo representante legal, que caso seja vencedora do 

processo licitatório, a mesma irá fazer demonstração técnica dos produtos e de suas 

funcionalidades, antes da assinatura do contrato. Tal apresentação é requisito primordial 

para assinatura do contrato. 

 

3.2.2.  Declaração assinada pelo representante legal da empresa que a mesma irá 

apresenta no ato da assinatura do contrato o seguinte registro: 

- Registro no Conselho Regional Administração do Estado da sede da licitante. 

 

3.2.3. Declaração com relação de estabelecimentos credenciados em TODO ESTADO DE 

MINAS GERAIS, de acordo com o quadro abaixo:  

 

 

 

 

 

 

LOCAL 
CREDENCIAMENTO DE PELO MENOS AS QUANTIDADES DE 

OFICINAS, AUTOPEÇAS E LAVA JATOS, POR CADA 



Município de Patos de Minas 
Secretaria Municipal de Administração 

 

LOCALIDADE, ABAIXO RELACIONADAS, PODENDO SER 

ACRESCIDO DE ACORDO COM A NECESSIDADE DA 

CONTRATANTE 

OFICINA AUTOPEÇAS 

REGIÃO 

METROPOLITANA 

DE BELO 

HORIZONTE 

01 02 

UBERABA 01 02 

UBERLÂNDIA 01 02 

 

• 02 Autopeças localizadas em Uberlândia que trabalhe com as seguintes marcas de 

máquinas (Volvo, New Holland, Michigan, Case, Dynapac, Fiat, Huber Waco, JCB, 

Komatsu, Marsey & Ferguson  e Caterpillar). 

• 02 Autopeças localizadas em Belo Horizonte que trabalhe com as seguintes 

marcas de máquinas (Volvo, New Holland, Michigan, Case, Dynapac, Fiat, Huber 

Waco, JCB, Komatsu, Marsey & Ferguson e Caterpillar). 

 

LOJAS A SEREM CREDENCIADAS EM PATOS DE MINAS: 

- 02 oficinas especializadas em retífica de motores; 

- 02 oficinas especializadas em mangueiras hidráulicas; 

- 02 oficinas especializadas em conserto, reparo e troca de molas; 

- 02 lojas especializadas em ressolagem e conserto de pneu de máquinas, caminhões e 

ônibus; 

- 02 oficinas especializadas em auto elétrica; 

- 02 oficinas especializadas em torno; 

- 02 oficinas especializadas em lanternagem, funilaria e pintura; 

- 03 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de peças para 

manutenção preventiva e corretiva de veículos leves (Fiat, Volkswagen, Chevrolet, Ford, 

Iveco e Mercedes Benz); 

- 03 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de peças para 

manutenção preventiva e corretiva de veículos pesados (Volkswagen, Chevrolet, 

Mercedes Benz e Ford); 
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- 01 Oficina especializada em prestação de serviços e fornecimento de peças para 

manutenção preventiva e corretiva de máquinas; 

- 02 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de peças para 

manutenção preventiva e corretiva de motocicletas (Yamaha, Honda e Suzuki); 

- 02 lava jatos; 

- Garantir a possibilidade de credenciamento de novas oficinas indicadas pela PPM. 

 

3.2.4. As peças, materiais ou acessórios a serem utilizados no conserto dos veículos 

deverão ser sempre originais e/ou genuínas, salvo em casos excepcionais em que, com 

autorização formal do Fiscal do Contrato, poderão ser empregadas peças e ou acessórios 

similares. 

 

3.2.5. As peças e acessórios fornecidos estarão cobertos por garantia, que deverá 

obedecer ao prazo de garantia estipulado expressamente pelo fabricante em termo 

próprio e contará a partir da data de instalação ou execução do serviço e que não poderá 

ser inferior a 90 (noventa) dias ou 10.000 quilômetros rodados. 

 

3.2.6. Caso os serviços executados ou as peças empregadas apresentem problemas e/ou 

defeitos dentro do período de garantia, esses deverão ser refeitos e/ou substituídos no 

prazo não maior que o prazo do 1º conserto, sem nenhum ônus para o CONTRATANTE. 

 

3.2.7. As peças e acessórios que forem substituídos deverão ser disponibilizados à 

fiscalização do contrato, para que no momento do recebimento do serviço verifique as 

peças empregadas ateste a substituição e real necessidade das mesmas. 

 

3.3. Considerar, Manutenção Preventiva – compreende todos os serviços executáveis em 

oficinas mecânicas reparadoras ou concessionárias de automóveis, obedecendo-se às 

recomendações do fabricante do veículo e/ou as recomendações da equipe da Gerência 

de Frota da PPM. 

São exemplos de manutenção preventiva: 

 

• Troca de pneus, alinhamento e balanceamento de rodas; 

• Troca de óleo de motor, câmbio e diferencial, óleo de freio, líquido de 

arrefecimento; 
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• Lubrificação de veículos; 

• Reposição de palhetas de limpador, correias de alternador/gerador, etc.; 

• Substituição de itens do motor; 

• Limpeza de motor e bicos injetores; 

• Regulagens de bombas e bicos injetores; 

• Outros serviços constantes no manual dos veículos e/ou equipamentos ou por 

orientação da equipe da Gerência de Frota da PPM. 

 

3.4. Considerar, Manutenção Corretiva ou Pesada – compreende todos os serviços 

executáveis em oficinas mecânicas reparadoras ou concessionárias de automóveis, que 

venham a ocorrer fora dos períodos estabelecidos para execução das manutenções 

preventivas, para correções de defeitos aleatórios resultantes de desgaste e/ou 

deficiências de operação, manutenção e fabricação, garantindo a operacionalidade do 

veículo, além de preservar a segurança de pessoas e materiais. 

São exemplos de manutenção corretiva: 

• Serviços de retífica de motor 

• Montagem e desmontagem de jogo de embreagens 

• Serviços de instalação elétrica 

• Serviços no sistema de injeção eletrônica 

• Capotaria  

• Tapeçaria 

• Funilaria e pintura 

• Serviços no sistema de arrefecimento 

• Serviços no sistema de ar-condicionado 

 

3.5.  Realização da manutenção dos veículos da frota de forma contínua e ininterrupta; 

 

3.6. Disponibilização de sistema informatizado que possibilite a GERÊNCIA DE FROTA 

administrar, gerenciar e controlar a manutenção dos veículos da frota da PPM, visando 

um controle eletrônico dos serviços de manutenção, que propicie, principalmente, redução 

de despesas. 
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O sistema deverá permitir acesso via WEB (internet), em tempo real, por meio de senha 

administrada pela GERÊNCIA DE FROTA e consolidar os dados, permitindo a 

concentração dos mesmos e a emissão de relatórios gerenciais. 

 

3.7. A CONTRATANTE apenas permitirá oficinas/concessionárias credenciadas que se 

comprometam a: 

a) Não estabelecer diferenciação entre pagamento através do sistema informatizado e 

pagamento à vista; 

b) Oferecer garantia mínima de 90 (noventa) dias pelos serviços executados, à exceção 

dos serviços de lavagem de veículos; 

c) Executar os serviços de manutenção preventiva e corretiva de acordo com sua 

especialidade, com o fornecimento de peças, componentes e demais materiais destinados 

à manutenção da frota de veículos da CONTRATANTE, nas suas instalações, 

independentemente ou não da marca do veículo; 

d) Oferecer garantia de peças e acessórios de acordo com o fabricante; 

e) Utilizar peças, materiais e acessórios genuínos não podendo valer se de itens 

recondicionados ou similares, salvo nos casos excepcionais com autorização formal do 

Fiscal do Contrato; 

f) Possuir microcomputador, impressora e conexão à internet; 

g) Dispor de área física adequada à prestação dos serviços de manutenção; 

h) Responsabilizar-se integralmente pelos veículos recebidos da CONTRATANTE, 

incluindo todos os pertences, acessórios e objetos nele contidos, obrigando-se à 

reparação total da perda em casos de furto ou roubo, incêndios ou acidentes, 

independente de culpa, desde o momento do recebimento do veículo para orçamento até 

a entrega do bem, não transferindo tal responsabilidade a terceiros; 

i) Executar os serviços solicitados com pessoal qualificado, mediante o emprego de 

técnica e ferramenta adequados, devendo os veículos serem devolvidos para à 

CONTRATANTE em perfeitas condições de funcionamento; 

j) Executar fielmente, dentro das melhores normas técnicas, os serviços que lhe forem 

confiados, de acordo com as especificações de fábrica e rigorosa observância aos demais 

detalhes emanados e/ou aprovados pela CONTRATANTE, bem como executar tudo o 

que não for explicitamente mencionado, mas que seja necessário à perfeita execução dos 

serviços; 
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k) Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e 

exclusivamente, e por sua custa e risco, no todo ou em parte e dentro de um prazo não 

maior que o original, as peças substituídas ou os serviços executados com vícios, 

defeitos, incorreções, erros, falhas, imperfeições ou recusados pela CONTRATANTE, 

decorrente de sua culpa, inclusive por emprego de mão-de- obra, acessórios ou materiais 

impróprios ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar 

qualquer cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e serviços 

recebidos pela CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da 

aceitação e/ou dentro do prazo de garantia; 

l) Manter um supervisor responsável pelo gerenciamento dos serviços, com poderes de 

representante ou preposto para tratar com a CONTRATANTE; 

m) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas 

reclamações se obrigam a atender prontamente; 

n) Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias (equipamentos e 

acessórios) causados por seus empregados, prepostos ou terceiros sob a sua 

responsabilidade; 

o) Não aplicar materiais e serviços sem prévia autorização da CONTRATANTE 

p) Disponibilizar local adequado para inspeção prévia de todas as peças a serem 

substituídas nos veículos, fornecendo a relação das mesmas e os seus respectivos 

códigos, que serão verificados pela CONTRATANTE; 

q) Enviar para a CONTRATANTE pela internet, através do sistema informatizado, 

orçamento dos serviços necessários a serem aplicados no veículo, com a relação das 

peças, componentes e materiais a serem trocados, bem como o volume de tempo 

previsto para a realização do conserto, indicando o custo do homem/hora a ser 

empregado, para aprovação da CONTRATANTE; 

s) Executar o serviço, se autorizado mediante o recebimento de Ordem de Serviço, 

expedida pela CONTRATANTE, através do sistema informatizado da CONTRATADA; 

t) A execução dos serviços somente considerar-se-á AUTORIZADO com a prévia 

Solicitação de Orçamento (SO), expedida pelo Fiscal do Contrato, o qual dará o DE 

ACORDO para que se executem os serviços. 

u) Responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposições legais, 

inclusive por acidentes decorrentes da sua ação ou omissão, que ocorram durante a 

realização dos serviços, objeto deste contrato. 
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3.8.  No caso de mau atendimento, a CONTRATANTE não mais utilizará os serviços 

prestados pela oficina credenciada da CONTRATADA e comunicará à mesma os fatos 

que motivaram tal decisão. 

 

4.  DA GESTÃO DOS SERVIÇOS 

 

4.1. O sistema de gestão deve possuir, no mínimo, as seguintes 

características/operacionalidades: 

a) Gerenciamento integrado de manutenções:, mecânica, elétrica, lataria, pintura, 

estofamento, ar condicionado, borracharia, lavagem, alinhamento e balanceamento de 

rodas nos diversos estabelecimentos credenciados pela CONTRATADA; 

b) Gerenciamento integrado que ofereça relatórios gerenciais de controle das despesas 

de manutenção da frota da CONTRATANTE; 

c) Sistemas operacionais para processamento das informações da CONTRATANTE pela 

Web (Internet); 

d) Informatização dos dados da vida mecânica, quilometragem, custos, identificação dos 

veículos, datas e horários, tipos de peças, componentes e serviços a serem alimentados 

por meio eletrônico em base gerencial de dados disponíveis para a CONTRATANTE; 

e) Realização de, no mínimo, 03 (três) orçamentos/cotações dentre as oficinas 

credenciadas, preliminarmente à execução de quaisquer serviços com o objetivo de 

serem analisados, devendo ser autorizado o de menor valor pelo Fiscal do Contrato, 

inclusive para os veículos cuja garantia não esteja vencida, salvo quando houver um 

número inferior de concessionárias capacitadas para o serviço. 

 

4.2. A CONTRATADA deverá disponibilizar o acesso da CONTRATANTE ao seu sistema 

informatizado, o qual possibilitará emissão de relatórios que contenham, no mínimo, as 

seguintes informações: extrato analítico/sintético por centros de custos (localidades), 

contendo todos os serviços de manutenção, discriminados individualmente por veículo, 

apresentando data, hora, local, quilometragem atual, descrição das peças, componentes, 

quantidade de lavagens, materiais e serviços empregados, juntamente com os valores 

devidos a título de taxa de administração. 

 

4.3. Oferecer suporte técnico (presencial ou por telefone) e acesso remoto, sem custo, 

durante a vigência contratual, a ser realizado por profissional devidamente autorizado pela 
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CONTRATADA, objetivando subsidiar o uso do sistema e a performance quanto aos 

indicadores de desempenho na gestão da frota. 

 

4.4. Desenvolver, às suas expensas, sistema informatizado de gerenciamento do serviço, 

compatível com o ambiente seguro, via WEB, on-line, interligando os locais de 

atendimento com a CONTRATANTE. 

 

4.5. Facultar à CONTRATANTE pleno acesso às informações do sistema, inclusive para a 

extração, a qualquer tempo, de relatórios referentes aos serviços prestados, 

discriminados, com os respectivos custos, conforme parâmetros a serem definidos pelo 

CONTRATANTE, não podendo haver limitações para qualquer período solicitado. 

 

4.6. Disponibilizar manual de utilização do sistema em língua portuguesa. 

 

4.7. Treinar e capacitar os servidores indicados pela CONTRATANTE, para utilizar todos 

os recursos do sistema. 

 

4.8. Disponibilizar o software para acesso via web das informações e relatórios da frota do 

CONTRATANTE, de forma acumulada, incluindo as 03 (três) cotações eletrônicas de 

preços. 

 

4.9. Fornecer, sem ônus ao CONTRATANTE, software que viabilize o gerenciamento do 

cadastro e das despesas com manutenção da frota de veículos do CONTRATANTE e 

responsabilizar-se pela produção do sistema em questão, incluindo, mas não se limitando, 

aos equipamentos servidores, hospedagem das aplicações do sistema em site próprio, 

manutenção das bases de dados, procedimentos de instalação, migração, backup, 

recuperação, segurança, treinamento a usuários finais, ambiente e softwares 

operacionais, e quaisquer outras atividades, softwares, hardwares ou serviços 

necessários à operação e produção plena do sistema com todas as suas funcionalidades 

previstas. 

 

4.10.  Disponibilizar, sem ônus ao CONTRATANTE, as atualizações das funcionalidades 

do software. 
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4.11.  Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem 

como responsabilizar-se pela troca da senha dos mesmos em caso de desligamento, 

férias ou troca de departamentos. 

 

4.12. Apresentar, durante a implantação do sistema, à CONTRATANTE a sua rede de 

oficinas e estabelecimentos e disponibilizar, no prazo de 30 dias, adicionalmente a sua 

rede, novos credenciamentos, indicados pelos Órgãos, atendendo as condições e regras 

de credenciamento estabelecidas pela Contratada. 

 

4.13.  Planejar em conjunto com a CONTRATANTE, a inclusão de novos 

estabelecimentos à sua rede de oficinas e autopeças, visando reduzir as deficiências da 

rede existente. 

 

4.14. Atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou excluídos, encaminhando 

correspondência dirigida à CONTRATANTE. 

 

5 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

5.1 - A CONTRATADA deverá implantar sem qualquer ônus para a PPM no prazo 

máximo de 30 (trinta) dias após a assinatura do instrumento contratual, o sistema 

informatizado de gerenciamento de dados de gestão de manutenção preventiva e 

corretiva da frota de veículos da CONTRATANTE, compreendendo:  

5.1.1 - Cadastramento inicial de veículos, usuários, credenciamento da rede de 

estabelecimentos, fornecimento dos dados cadastrais da rede de credenciados; 

5.1.2 -  Treinamento de usuários e gestores e demais providências pertinentes. 

5.2 - A implantação pela CONTRATADA do serviço de gerenciamento da manutenção 

preventiva e corretiva da frota da CONTRATANTE, compreende: 

a) Cadastramento e registro dos veículos da frota do contratante; 

b) Cadastramento de todos os usuários e gestores do sistema, com seus respectivos 

níveis de acesso; 

c) Apresentação da Rede Credenciada; 

d) Identificação visual e divulgação da rede credenciada; 

e) Implantação e parametrização dos sistemas tecnológicos; 

f) Treinamento de Usuários e Gestores; 
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g) Treinamento da rede credenciada. 

5.3 - Oferecer suporte técnico (presencial ou por telefone) e acesso remoto, sem custo, 

durante a vigência contratual, a ser realizado por profissional devidamente autorizado pela 

CONTRATADA, objetivando subsidiar o uso do sistema e a performance quanto aos 

indicadores de desempenho na gestão da frota. 

5.4 - Desenvolver, às suas expensas, sistema informatizado de gerenciamento do serviço, 

compatível com o ambiente seguro, via WEB, on-line, interligando os locais de 

atendimento com a CONTRATANTE. 

5.5 - Facultar à CONTRATANTE pleno acesso às informações do sistema, inclusive para 

a extração, a qualquer tempo, de relatórios referentes aos serviços prestados, 

discriminados, com os respectivos custos, conforme parâmetros a serem definidos pelo 

CONTRATANTE, não podendo haver limitações para qualquer período solicitado. 

5.6 - Disponibilizar manual de utilização do sistema em língua portuguesa. 

5.7 - Treinar e capacitar os servidores indicados pela CONTRATANTE, para utilizar todos 

os recursos do sistema. 

5.8 - Disponibilizar o software para acesso via web das informações e relatórios da frota 

do CONTRATANTE, de forma acumulada, incluindo as 03 (três) cotações eletrônicas de 

preços. 

5.10 - Fornecer, sem ônus ao CONTRATANTE, software que viabilize o gerenciamento do 

cadastro e das despesas com manutenção da frota de veículos do CONTRATANTE e 

responsabilizar-se pela produção do sistema em questão, incluindo, mas não se limitando, 

aos equipamentos servidores, hospedagem das aplicações do sistema em site próprio, 

manutenção das bases de dados, procedimentos de instalação, migração, backup, 

recuperação, segurança, treinamento a usuários finais, ambiente e softwares 

operacionais, e quaisquer outras atividades, softwares, hardwares ou serviços 

necessários à operação e produção plena do sistema com todas as suas funcionalidades 

previstas. 

5.11 - Disponibilizar, sem ônus ao CONTRATANTE, as atualizações das funcionalidades 

do software. 

5.12 - Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem 

como responsabilizar-se pela troca da senha dos mesmos em caso de desligamento, 

férias ou troca de departamentos. 

5.13 - Apresentar, durante a implantação do sistema, à CONTRATANTE a sua rede de 

oficinas e estabelecimentos e disponibilizar, no prazo de 30 dias, adicionalmente a sua 
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rede, novos credenciamentos, indicados pelos Órgão, atendendo as condições e regras 

de credenciamento estabelecidas pela Contratada. 

5.14 - Planejar em conjunto com a CONTRATANTE, a inclusão de novos 

estabelecimentos à sua rede de oficinas e autopeças, visando reduzir as deficiências da 

rede existente. 

5.15 - Atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou excluídos, 

encaminhando correspondência dirigida à CONTRATANTE. 

5.16 - Autorizar a realização dos serviços junto às oficinas credenciadas, logo após 

aprovação do orçamento pela CONTRATANTE. 

5.17 - Manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representar a CONTRATADA 

na execução do contrato. 

5.18 - Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da 

legislação vigente. 

5.19 - Providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pela CONTRATANTE 

quanto à execução dos serviços contratados. 

5.20 - Manter-se, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, e todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na Lei nº 8666/93 

e suas alterações, para comprovação sempre que necessário for, junto a 

CONTRATANTE. 

5.21 - Manter as mesmas condições habilitatórias, em especial, no que se refere ao 

recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante toda a execução do 

objeto, as quais são de natureza sine qua non para a emissão de pagamentos e aditivos 

de qualquer natureza. 

5.22 - Relatar à CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude da 

prestação do serviço e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, cujas 

reclamações se obriga prontamente a atender. 

5.23 - Observar os prazos de atendimento e de execução de serviços, definidos no 

momento da realização do orçamento do serviço. 

5.24 - Cadastrar, em caso de veículo dentro da garantia de fábrica, Concessionárias para 

a execução do referido serviço, em havendo mais de uma na região será proporcionado a 

livre concorrência, como nos veículos fora de garantia. 

5.25 - Reembolsar pontualmente a rede de estabelecimentos credenciados, pelo valor 

constante do orçamento previamente aprovado e efetivamente despendido, ficando claro 
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que a CONTRATANTE não responde solidária ou subsidiariamente por esses 

pagamentos, que é de total responsabilidade da CONTRATADA. 

5.26 - Guardar sigilo sobre as informações do CONTRATANTE constante do seu banco 

de dados devendo mantê-las arquivadas e disponíveis ao CONTRATANTE, após a 

extinção do contrato, por no mínimo, 03 (três) anos. 

 

5.27: AS OFICINAS CREDENCIADAS DEVERÃO ATENDER ÀS SEGUINTES 

EXIGÊNCIAS: 

5.27.1 - Possuir microcomputador, impressora e conexão à Internet. 

5.27.2 - Enviar para a CONTRATANTE, preferencialmente pela Internet, através do 

sistema informatizado da CONTRATADA, orçamento dos serviços necessários a serem 

aplicados no veículo, com as descrições das peças, materiais, e serviços com os tempos 

de execução em horas e preços; 

5.27.3 - Possuir equipamentos eletrônicos apropriados para aferições e regulagens 

de motores, balanceamentos e geometrias de rodas. 

5.27.4 - Dispor de ferramentas atualizadas e adequadas para atendimento da frota 

da respectiva categoria de sua responsabilidade. 

5.27.5 - Dispor de área física adequada à prestação dos serviços de manutenção. 

5.27.6 - Dispor de equipe técnica especializada. 

5.27.7 - Utilizar equipamentos individuais e coletivos de segurança (EPI’s e EPC’s); 

5.27.8 - Executar os serviços de manutenção preventiva e corretiva de acordo com 

sua especialidade, com fornecimento de peças, componentes e demais materiais 

destinados à manutenção da frota de veículos da CONTRATANTE, nas suas instalações, 

independentemente ou não da marca do veículo. 

5.27.9 - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuízo causado por ela, 

seus empregados, representantes ou prepostos, direta ou indiretamente, inclusive aos 

decorrentes de serviços prestados ou peças fornecidas com vícios ou defeitos, durante os 

prazos de validade das garantias, mesmo depois do vencimento do Contrato. 

5.27.10 - Responsabilizar-se integralmente pelos veículos recebidos da 

CONTRATANTE, incluindo todos os pertences, acessórios e objetos nele contidos, 

obrigando-se à reparação total da perda em casos de furto ou roubo, incêndios ou 

acidentes, independente de culpa, não transferindo tal responsabilidade a possíveis 

subcontratadas ou terceiros, desde o momento do recebimento do veículo para 

orçamento até a entrega do bem ao CONTRATANTE. 
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5.27.11 -Executar os serviços solicitados, com pessoal qualificado, mediante o 

emprego de técnica e ferramental adequados, devolvendo os veículos para a 

CONTRATANTE em perfeitas condições de funcionamento, observando-se as seguintes 

condições: 

a) Executar fielmente dentro das melhores normas técnicas os serviços que lhe forem 

confiados, de acordo com as especificações de fábrica e rigorosa observância aos demais 

detalhes emanados e/ou aprovados pela CONTRATANTE, bem como executar tudo o 

que não for explicitamente mencionado, mas que seja necessário à perfeita execução dos 

serviços. 

b) Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e 

exclusivamente à sua custa e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo não maior 

que o original, as peças substituídas ou serviços executados com vícios, defeitos, 

incorreções, erros, falhas, imperfeições ou recusados pela CONTRATANTE, decorrente 

de sua culpa, inclusive por emprego de mão-de-obra, acessórios ou materiais impróprios 

ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer 

cobrança adicional, a qualquer título, mesmo nas aquisições e serviços recebidos pela 

CONTRATANTE, mas cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitação e/ou 

dentro do prazo de garantia. 

c) Somente utilizar peças, materiais e acessórios genuínos, originais, desde que 

atendidas as recomendações do fabricante do veículo, não podendo valer-se, em 

nenhuma hipótese, de itens recondicionados ou similares, salvo nos casos excepcionais 

com autorização escrita da CONTRATANTE. 

d) Fornecer em seu orçamento a relação das peças, componentes e materiais a serem 

trocados, bem como o volume de tempo de serviço, prazo de garantia e o custo dos 

serviços a serem empregados para aprovação da CONTRATANTE. 

e) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas 

reclamações, se obrigam prontamente a atender. 

f) Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias (equipamentos 

acessórios), causadas por seus empregados, prepostos, ou às subcontratadas. 

g) Entregar, logo após a conclusão dos serviços, o veículo no prazo máximo de 24 (vinte 

e quatro) horas, limpo internamente e lavado externamente. 

h) Não aplicar materiais / serviços sem prévia autorização da CONTRATANTE. 
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i) Disponibilizar local adequado para inspeção prévia de todas as peças a serem 

substituídas nos veículos, fornecendo relação e seus respectivos códigos, que serão 

verificados pelo fiscal do contrato especialmente designado(s), pela CONTRATANTE. 

j) Aceitar inspeção de vistoria, laudo técnico a ser realizado nos veículos consertados / 

recuperados, que tenham envolvimento em acidente automobilístico, tendo resultado 

danos de média monta. Entendendo por média monta, os danos sofridos pelo veículo 

quando forem afetados os seus componentes mecânicos e estruturais, envolvendo 

substituições de equipamentos de segurança especificados pelo fabricante. 

k) O pagamento das despesas relativas às vistorias e laudos técnicos, nas hipóteses a 

que se referem à alínea acima (“j”), serão liquidadas através do contrato, sendo que a 

liquidação somente ocorrerá com a emissão da respectiva vistoria e / ou laudo. 

5.27.12 - Atender às necessidades de manutenção da frota em regime de: 

a) Assistência a uma ou a multimarcas de veículos; 

b) Assistência a uma ou mais categorias de veículos; 

c) Assistência a uma ou a várias especialidades. 

5.27.13 - Durante o atendimento do veículo a rede credenciada pela CONTRATADA, 

deverá responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposições 

legais, inclusive por acidentes decorrentes da sua ação ou omissão, que ocorram durante 

a realização dos serviços, objeto deste contrato. 

 

6 - DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

 

6.1. O Sistema Tecnológico deverá possuir a característica de Auto Gestão, utilizando um 

site operacional de navegação, que propicie acompanhamento de todas as operações em 

andamento, avaliação dos orçamentos, bem como nova solicitação dos mesmos. O 

sistema deverá também, interagir com os usuários, gestores da frota e prestadores de 

serviço, respeitando os níveis de acesso que forem determinados pelo Contratante. 

Todo processo tem como objetivo a abertura de solicitação de manutenção e 

direcionamento de oficina, além de um serviço de monitoramento da manutenção 

executado por equipes especializadas, onde as manutenções com valores acima dos 

limites estabelecidos pelo Contratante terão seus orçamentos verificados e avaliados 

antes da liberação dos serviços. 

Além disso, o sistema deverá apresentar as seguintes características: 
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� Gerenciamento integrado, oferecendo relatórios de controle da vida mecânica e das 

despesas com manutenção da frota da PPM, contemplando a realização de cotação 

eletrônica, via web, de preços na rede credenciada da CONTRATADA com no mínimo 03 

(três) propostas sobre serviços a serem realizados e peças a serem adquiridas, podendo 

cotar separadamente peças e serviços ao mesmo tempo para oficinas distintas, 

guardando, obrigatoriamente, o histórico das cotações; 

� Sistema tecnológico para processamento das informações via Internet; 

� Possibilitar a emissão de relatórios que contenham, no mínimo, as seguintes 

informações: extrato analítico / sintético por centro de custo, contendo todos os serviços 

de manutenções, individualmente descriminados por veículo, apresentando data, hora, 

local, quilometragem atual compatível com a capturada nos abastecimentos, descrição 

das peças, componentes, materiais, mão-de-obra e serviços empregados, juntamente 

com o relatório dos valores devidos a título de taxa de administração; 

� Informatização dos dados da vida mecânica, quilometragem, custos, identificação do 

veículo e respectivo centro de custo, datas e horários, tipos de peças, componentes e 

serviços, a serem alimentados por meio eletrônico em base gerencial de dados 

disponíveis para GEST e todo o material e documentação técnica necessária para a 

perfeita administração e acompanhamento do Contrato, tais como: Tabelas de Grupo, 

Materiais e serviços genéricos; 

� Rede credenciada de oficinas, autopeças e concessionárias, equipadas para aceitar 

transações do sistema tecnológico da CONTRATADA; 

� Sistema tecnológico integrado para viabilizar o pagamento dos serviços de manutenção 

executados na rede credenciada; 

� Processar as informações via Web, em tempo real, pelo Contratante e Rede 

Credenciada; 

� Disponibilizar acesso para o Gestor e níveis de acesso para aprovadores no sistema, o 

qual possibilitará também a emissão e consulta de relatórios; 

� Permitir a aquisição de peças diretamente de distribuidores credenciados, reduzindo 

custos com aquisição das mesmas; 

� Informar ao CONTRATANTE, via sistema, o prazo de conserto do veículo, a relação dos 

serviços (mão-de-obra) e as peças necessárias para execução do mesmo; 

� Os serviços só poderão ser executados após a aprovação do CONTRATANTE; 

� A manutenção deverá ocorrer, de acordo com o tempo padrão de manutenção, 

mencionada no orçamento realizado e enviado para aprovação do CONTRATANTE; 
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� Controle de pneu (marca/modelo, tipo e aro); 

� Controle de entrada de dados única, através da digitação das notas fiscais no ato da 

transação; 

� Criação de orçamentos; 

� Controle das Manutenções Preventivas e/ou Corretivas; 

� Controle de troca de peças; 

� Possibilidade de criação de orçamentos preventivos pelo portal de acesso do gestor; 

� Plano de manutenção preventiva por veículo; 

� Histórico de troca de peças e serviços efetuados; 

� Estatísticas de vida útil por peças e/ou modelo de veículo; 

� Controle de garantia de peças, com a garantia em quilometragem e data; 

� Controle de sinistro dos veículos; 

� Avaliação e aprovação dos orçamentos de peças, acessórios e serviços; 

� Senha de aprovação diferente da senha de acesso ao sistema, maior segurança. 

� Quando solicitado, controle de logins dos aprovadores; 

� O Próprio Gestor criará as senhas de consulta e aprovação sem a intervenção da 

CONTRATADA. 

 

6.2. O Sistema Tecnológico deverá disponibilizar relatórios gerenciais contendo, no 

mínimo, as seguintes informações acumuladas a partir da contratação dos serviços: 

histórico de manutenção do veículo – valor das peças, valor da mão de obra, valor total do 

serviço, placa, estabelecimento, garantias das peças e mão de obra, quantidade de peças 

e total de horas de mão de obra. 

 

6.3. Disponibilizar outros relatórios de interesse da CONTRATANTE, a saber: 

� Ordem de serviço cadastrada 

� Comparativo do valor negociado na OS 

� Orçamento eletrônico 

� Registro de garantia de peças/serviços 

� Histórico dos orçamentos 

� Histórico da manutenção dos veículos 

� Relatórios de custos por modelo/centro de custo 

� Relatório de custos por centro de custos 

� Comparação de orçamentos para análise de histórico 
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� Cotação On-Line – transparência nos dados e informações, velocidade na operação, 

automatização do processo 

� Cadastro do veículo 

� Composição da frota e idade média 

� Limites de valores por veículo 

� Relatório de inconsistências 

� Relação de estabelecimentos de manutenção credenciados 

� Relatório de operação de manutenção 

� Utilização de peças e serviços por estabelecimentos 

� Tempo de imobilização por veículo 

� Custos por grupo de manutenção por veículo 

� Custos e quantidade por tipo de manutenção por veículos 

� Veículos x manutenção preventiva; 

� Pesquisa no sistema – garantia de peças e serviços; 

� Pesquisa no sistema – preços de peças e serviços; 

� Custos por km e indicadores – veículos; 

 

6.4. Todos os relatórios devem ser gerados a partir de um período pré-estabelecido pelo 

gestor da frota, permitindo comparativos de desempenho e outras análises de gestão. 

 

6.5. Atender as necessidades de manutenção da frota em regime de: 

� Veículos Leves; 

� Veículos Utilitários; 

� Veículos Pesados; 

� Motocicletas 

� Máquinas Pesadas (pá carregadeiras, retro escavadeiras, empilhadeiras e outras) 

� Revisões em Concessionárias, conforme marca das viaturas em período de garantia 

e/ou quando da aquisição de novas viaturas 

� Manutenção de equipamentos 

 

7  ESTRUTURA DA REDE CREDENCIADA DE OFICINAS 
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7.1 O Contratante optará preferencialmente pela rede de Estabelecimentos 

especializados em serviços técnicos de manutenção de veículos que disponham dos 

seguintes requisitos mínimos: 

 

� Dispor de ferramenta atualizada para atendimento da frota da respectiva categoria de 

sua responsabilidade; 

� Dispor de área física adequada à prestação dos serviços de manutenção; 

� Dispor de equipe técnica preferencialmente uniformizada; 

� Executar os serviços de manutenção preventiva e corretiva de acordo com sua 

especialidade, com fornecimento de peças e componentes e demais materiais destinados 

à manutenção da frota de veículos do Contratante, nas suas instalações, 

independentemente ou não da marca do veículo; 

� Executar os serviços solicitados, com pessoal qualificado, mediante o emprego de 

técnica e ferramental adequados; 

� Devolver os veículos para o Contratante em perfeitas condições de funcionamento; 

� Executar fielmente dentro das melhores normas técnicas os serviços que lhe forem 

confiados, de acordo com as especificações de fábrica e rigorosa observância aos demais 

detalhes emanados e/ou aprovados pelo Contratante, bem como executar tudo o que não 

for explicitamente mencionado, mas que seja necessária à perfeita execução dos serviços 

e desde que aprovado pelo Contratante. 

 

8. DA IMPLANTAÇÃO 

 

8.1. A CONTRATADA deverá implantar o sistema no prazo máximo de 30 (trinta) dias 

corridos, contados a partir da assinatura do contrato, conforme cronograma estimativo 

definido pelo Contratante. 

 

8.2. O processo de implantação do Sistema pela Contratada compreende as seguintes 

atividades: 

 

� Cadastramento dos veículos; 

� Definição da logística da rede credenciada; 

� Preparação e distribuição dos equipamentos periféricos; 

� Fornecimento à Contratante dos dados cadastrais da rede de oficinas credenciadas; 
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� Treinamento dos condutores e gestores; 

 

9. DO TREINAMENTO DOS CONDUTORES E GESTORES 

 

9.1 A Contratada deverá oferecer sem ônus para o Contratante, programa de capacitação 

de pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos na utilização do Sistema, 

incluindo: 

� Operações de Cadastramento, parametrização e limite de crédito. 

� Detalhamento dos procedimentos para utilização do Sistema de Gestão e Emissão de 

Relatórios. 

� Informações relativas a eventuais falhas operacionais e providências necessárias para 

saná-las. 

� Aplicação prática do Sistema. 

 

10. DA SEGURANÇA NO FORNECIMENTO 

 

10.1. Em caso de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada e da ocorrência 

de situações adversas, como falta de energia elétrica, a Contratada deverá disponibilizar 

procedimento contingencial, através de serviço de atendimento ao cliente, que consiste na 

obtenção, por telefone, por parte da rede credenciada, do número da autorização do 

orçamento a ser transcrito para formulário específico da Contratada, visando garantir a 

manutenção das informações necessárias ao controle e gestão e não comprometer a 

continuidade das atividades operacionais do Contratante. 

 

10.2. A contratada deverá fornecer as garantias e segurança do sistema conforme a 

seguir: 

 

• Autorização para qualquer operação somente será possível após digitação de uma 

senha válida do usuário 

• O bloqueio do uso da senha deverá ser on-line e a partir da base operacional definida 

pela contratante, mediante senha/rotina especifica 

• Troca periódica ou validação de senha pessoal 

• Cancelamento de senha somente pela unidade autorizada, definida pela Gerência de 

Frota 
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• O uso indevido da senha do veículo não autorizada, cancelada ou bloqueada pela 

Gerência de Frota, será considerado falha do sistema e as despesas efetivas serão 

suportadas pela contratada 

 

11. DOS RESULTADOS ESPERADOS 

 

� Redução de despesas com manutenção, através de controles dinâmicos e eficazes. 

� Redução de despesas administrativas relativas à frota (coleta de dados, digitação, 

emissão de faturas, controles, espaço físico, pessoal). 

� Flexibilidade do sistema de Gestão por acesso facilitado a uma rede de serviços com 

qualidade e preços adequados. 

� Evolução dos controles, veracidade das informações, redução do tempo de compilação e 

análise de dados. 

� Obtenção de informações sobre manutenção em tempo hábil para tomada de decisões 

corretivas. 

� Melhoria do gerenciamento da manutenção preventiva e corretiva através do controle de 

quilometragem e consumo por veículo. 

� Redução de gastos inadequados através da utilização de relatórios de exceção. 

� Manutenções mecânicas, preventivas e corretivas com fornecimento de peças, após 

autorização do Contratante. 

� Obtenção de informações de toda a frota em tempo real para tomada de decisões e 

relatórios Gerenciais. 

� Agilidade nos procedimentos de manutenções, com prazo para execução dos serviços. 

� Gerenciamento de todas as manutenções automobilísticas e equipamentos através de 

processo único. 

� Centralização de toda a atividade de manutenção de veículos do Contratante. 

� Melhor qualidade nos serviços realizados, com técnicos capacitados. 

� Apresentação via sistema eletrônico pela contratada de no mínimo três orçamentos para 

aprovação e execução dos serviços através da Cotação On-Line via sistema. 

� Transparência Gestão e negociação com a rede credenciada pelo Contratante, com 

informações disponibilizadas no site. 

 

12.  DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO CONTRATUAL 
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12.1. A fiscalização do contrato caberá ao(s) servidor (es) formalmente designado(s) 

como fiscal(is) que manterão contato com o preposto indicado pela Contratada, devendo 

observar o disposto no art. 67 da Lei n.º 8.666/93. 

 

12.2. A PPM exercerá através do(s) fiscal (is), o acompanhamento e fiscalização 

permanente sobre os serviços prestados, atentando principalmente para as normas e 

procedimentos de qualidade do produto objeto desta contratação, apontando todas as 

irregularidades verificadas sem prejuízo da obrigação da Contratada de gerenciar, através 

de seu preposto, para que tais princípios sejam respeitados com presteza e eficiência.  

 

12.3. O(s) fiscal (is) do contrato suspenderá (ao) a execução dos serviços considerados 

inadequados, que por má qualidade ou outra irregularidade venham a comprometer as 

normas exigidas pela boa técnica, informando de imediato à Contratada para que 

providencie a imediata correção. 

 

13. CUSTO GLOBAL DOS SERVIÇOS 

 

 

 

13.1. A despesa estimada, para o período de 12 (doze) meses, consiste em R$ 

1.282.576,75 (um milhão duzentos e oitenta e dois mil, quinhentos e setenta e seis reais e 

setenta e cinco centavos), para fazer face às despesas com fornecimento de peças, 

acessórios e serviços nos veículos da frota municipal. 

 

13.2. A taxa administrativa máxima apurada é de 1 % (um por cento), totalizando R$ 

12.825,76 (doze mil oitocentos e vinte e cinco reais e setenta e seis centavos), que 

deverá ser empenhada.  
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14. DA GARANTIA CONTRATUAL 

 

14.1. Exigir-se-á do vencedor, previamente à assinatura do contrato, a prestação de 

garantia no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, podendo optar por 

uma das seguintes modalidades: 

I - caução em dinheiro ou títulos da dívida pública, devendo estes ter sido emitidos sob a 

forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidação e custódia 

autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econômicos, 

conforme definido pelo Ministério da Fazenda; 

II – seguro garantia; 

III - fiança bancária. 

 

14.1.1. A opção pela modalidade de garantia será feita quando da convocação pela 

Administração Municipal. 

14.2. A caução em dinheiro só será devolvida após o cumprimento total das obrigações 

contratuais. 

14.3. A garantia na forma de Fiança Bancária terá sua vigência até o cumprimento total 

das obrigações contratuais. 

 

14.4. O Município de Patos de Minas poderá utilizar, total ou parcialmente, da garantia 

exigida para ressarcir-se de multas estabelecidas no contrato. 

 

ADMINISTRAÇÃO, GERENCIAMENTO E CONTROLE DA MANUTENÇÃO DA FROTA 
DE VEÍCULOS DA PPM 

   
   

Especificação Valor mensal estimado  Valor total estimado (12 meses) 

Manutenção da Frota 
(R$ 106.881,39) R$ 1.282.576,75 

Taxa de Administração 1,00% 

Valor Global estimado da Contratação 
 (12 meses) 

R$ 1.295.402,51 
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14.5. O valor da garantia poderá ser utilizado total ou parcialmente para o pagamento de 

qualquer obrigação, inclusive indenização a terceiros, obrigando-se a Contratada a fazer a 

respectiva reposição no prazo máximo e improrrogável de 02 (dois) dias úteis, contado da 

data em que for notificada. 

 

14.6. A garantia somente será liberada ou restituída após a execução de todas as 

obrigações contratuais e desde que não haja no plano administrativo, pendência de 

qualquer reclamação a elas relativas. 

 

14.7. As modalidades de seguro garantiam e de fiança bancária não podem trazer 

cláusulas restritivas do uso da garantia e nem de limitações de prazo para comunicado de 

sinistro, se for o caso. 

 

15 – CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 

O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO, CONFIGURADO PELA MENOR 

TAXA DE ADMINISTRAÇÃO, incidente sobre o valor à vista do produto, indicado nos 

orçamentos das oficinas e lojas autorizadas credenciados, no momento da manutenção 

do veículo, desde que observadas às especificações e demais condições estabelecidas 

neste Termo de Referência. 

Será admitida taxa de administração de zero ou negativa, que significará desconto 

ofertado sobre o valor à vista do produto. 
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ANEXO VIII 
                                             MINUTA DE CONTRATO 
PREGÃO N° 027/2011 - TIPO PRESENCIAL - PROCESSO N° 6.767/2011 
   

  
MINUTA DO CONTRATO DE CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ADMINISTRAÇÃO, GERENCIAMENTO E CONTROLE 
DA MANUTENÇÃO DA FROTA DE VEÍCULOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 
PATOS DE MINAS COM FORNECIMENTO DE PEÇAS GENUÍNAS E/OU ORIGINAIS, 
SERVIÇOS DE MANUTENÇÕES PREVENTIVAS E CORRETIVAS DA FROTA 
MUNICIPAL, POR MEIO DE SISTEMA INFORMATIZADO, COM UTILIZAÇÃO DE 
TECNOLOGIA VIA WEB E EM TEMPO REAL, EM REDE ESPECIALIZADA DE 
SERVIÇOS, QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICÍPIO DE PATOS DE MINAS E A 
EMPRESA/LICITANTE ...................................... 
(Poderá ser modificado para melhor adequação ao interesse público) 
 

Aos ...dias do mês de .... do ano de 2011, sede do Município de Patos de Minas, 
situada a Rua Dr. José Olympio de Melo, 151 – Eldorado, nesta cidade, compareceram de 
um lado, a Sra. Maria Beatriz de Castro Alves Savassi, brasileira, casada, pedagoga, CPF 
nº 812.795.746-15, residente e domiciliada à Rua Olegário Maciel, nº 208, bairro: Centro, 
CEP 38.700-122, no uso das atribuições que a permitem representar o Município de 
Patos de Minas, CNPJ n.º 18.602.011/0001-07, e doravante designada simplesmente 
CONTRATANTE, e, de outro lado a Empresa/Licitante .............., CNPJ/ CPF nº ....., 
estabelecida na cidade de ..... na ..... , que apresentou os documentos exigidos por lei, 
neste ato representada pelo(a) Sr(a) ........., CPF nº ........, nacionalidade ......., portador(a) 
da Carteira de Identidade nº ......., órgão expedidor ......, daqui por diante, denominada 
simplesmente CONTRATADA e tem entre si, justo e contratado e celebram, por força do 
presente instrumento, elaborado de acordo com a minuta examinada pela Advocacia 
Geral do Município, atendendo ao disposto no Parágrafo Único do artigo 38, da Lei nº 
8.666, de 21/Junho/1993, em conformidade com o constante do Processo nº 6.767 de 
30/05/2011, o presente CONTRATO, que reger-se-á pelas disposições da Lei nº 8.666, de 
21/Junho/1993 e alterações posteriores, Lei Federal nº 10.520 de 17/Julho/2002, Lei 
Estadual nº 14.167 de 10/Janeiro/2002, Decreto Municipal n. 3.401 de 06/dezembro/2010, 
mediante as seguintes cláusulas e condições: 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 
 

   O presente Contrato tem por objeto a contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços de administração, gerenciamento e controle da manutenção 
da frota de veículos do Município de Patos de Minas com fornecimento de peças 
genuínas e/ou originais, serviços de manutenções preventivas e corretivas da frota 
municipal, por meio de sistema informatizado, com utilização de tecnologia via web 
e em tempo real, em rede especializada de serviços, em rede credenciada de oficinas. 

    Parágrafo primeiro _   Integram este Contrato, como se nele estivessem 
transcritos, o Termo de Referência do edital de licitação e a Proposta Comercial 
apresentada pela CONTRATADA no Processo Licitatório nº 6.767/2011, Pregão 
Presencial 027/2011. 

 Parágrafo segundo – É facultado à CONTRATANTE o direito de fazer acréscimos 
ou supressões nas quantidades inicialmente previstas, na forma do parágrafo 1º, do Art. 
65 da Lei 8.666/93. 
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Parágrafo terceiro – Os quantitativos previstos poderão ser acrescentados ou 
suprimidos, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), sobre o valor inicial do contrato, 
conforme parágrafo primeiro, do Artigo 65, da Lei n.º 8666/93. 

Parágrafo quarto – A execução dos serviços obedecerá ao estipulado neste 
contrato, bem como as disposições constantes dos documentos adiante enumerados, que 
integram o Processo nº 6.767 de 30 de maio de 2011, e que independentemente de 
transcrição, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que não o 
contrariarem: 
 a)   PREGÃO Nº 027/2011; 

b) Proposta e Documentos que o acompanham, firmados pela CONTRATADA e 
apresentados à CONTRATANTE, na data de abertura dos envelopes do respectivo 
processo licitatório. 

 Parágrafo quinto _ Os serviços ora contratados foram objeto de licitação, de 
acordo com o disposto no Capítulo II, da Lei 8.666/93, sob a modalidade mencionada na 
alínea “a” do parágrafo 4º. desta cláusula. 

 
CLÁUSULA SEGUNDA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 
2.1 - Fiscalizar a execução deste Contrato, o que não fará cessar ou diminuir a 
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigações 
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades 
constatadas; 
2.2 - Notificar à CONTRATADA por escrito, a ocorrência de eventuais falhas ou 
imperfeições encontrada na execução dos serviços,fixando-lhe, quando não pactuado 
neste Contrato, prazo para corrigi-la; 
2.3 - Prestar à CONTRATADA todas as informações solicitadas e necessárias para a 
execução dos serviços; 
2.4 - Fornecer à Contratada a relação dos veículos integrantes da frota automotiva, 
incluindo os veículos locados a serviço da Prefeitura, e também, a relação dos 
condutores; 
2.5 - Solicitar a substituição dos estabelecimentos credenciados que não atenderem à 
especificação do objeto contratado; 

 
CLÁUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 
3.1 - A CONTRATADA deverá implantar sem qualquer ônus para a PPM no prazo 
máximo de 30 (trinta) dias após a assinatura do instrumento contratual, o sistema 
informatizado de gerenciamento de dados de gestão de manutenção preventiva e 
corretiva da frota de veículos da CONTRATANTE, compreendendo:  

3.1.1 - Cadastramento inicial de veículos, usuários, credenciamento da rede de 
estabelecimentos, fornecimento dos dados cadastrais da rede de credenciados; 

3.1.2 -  Treinamento de usuários e gestores e demais providências pertinentes. 
3.2 - A implantação pela CONTRATADA do serviço de gerenciamento da manutenção 
preventiva e corretiva da frota da CONTRATANTE, compreende: 

a) Cadastramento e registro dos veículos da frota do contratante; 
b) Cadastramento de todos os usuários e gestores do sistema, com seus 

respectivos níveis de acesso; 
c) Apresentação da Rede Credenciada; 
d) Identificação visual e divulgação da rede credenciada; 
e) Implantação e parametrização dos sistemas tecnológicos; 
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f) Treinamento de Usuários e Gestores; 
g) Treinamento da rede credenciada. 

3.3 - Oferecer suporte técnico (presencial ou por telefone) e acesso remoto, sem custo, 
durante a vigência contratual, a ser realizado por profissional devidamente autorizado pela 
CONTRATADA, objetivando subsidiar o uso do sistema e a performance quanto aos 
indicadores de desempenho na gestão da frota. 
3.4 - Desenvolver, às suas expensas, sistema informatizado de gerenciamento do serviço, 
compatível com o ambiente seguro, via WEB, on-line, interligando os locais de 
atendimento com a CONTRATANTE. 
3.5 - Facultar à CONTRATANTE pleno acesso às informações do sistema, inclusive para 
a extração, a qualquer tempo, de relatórios referentes aos serviços prestados, 
discriminados, com os respectivos custos, conforme parâmetros a serem definidos pelo 
CONTRATANTE, não podendo haver limitações para qualquer período solicitado. 
3.6 - Disponibilizar manual de utilização do sistema em língua portuguesa. 
3.7 - Treinar e capacitar os servidores indicados pela CONTRATANTE, para utilizar todos 
os recursos do sistema. 
3.8 - Disponibilizar o software para acesso via web das informações e relatórios da frota 
do CONTRATANTE, de forma acumulada, incluindo as 03 (três) cotações eletrônicas de 
preços. 
3.10 - Fornecer, sem ônus ao CONTRATANTE, software que viabilize o gerenciamento do 
cadastro e das despesas com manutenção da frota de veículos do CONTRATANTE e 
responsabilizar-se pela produção do sistema em questão, incluindo, mas não se limitando, 
aos equipamentos servidores, hospedagem das aplicações do sistema em site próprio, 
manutenção das bases de dados, procedimentos de instalação, migração, backup, 
recuperação, segurança, treinamento a usuários finais, ambiente e softwares 
operacionais, e quaisquer outras atividades, softwares, hardwares ou serviços 
necessários à operação e produção plena do sistema com todas as suas funcionalidades 
previstas. 
3.11 - Disponibilizar, sem ônus ao CONTRATANTE, as atualizações das funcionalidades 
do software. 
3.12 - Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem 
como responsabilizar-se pela troca da senha dos mesmos em caso de desligamento, 
férias ou troca de departamentos. 
3.13 - Apresentar, durante a implantação do sistema, à CONTRATANTE a sua rede de 
oficinas e estabelecimentos e disponibilizar, no prazo de 30 dias, adicionalmente a sua 
rede, novos credenciamentos, indicados pelos Órgão, atendendo as condições e regras 
de credenciamento estabelecidas pela Contratada. 
3.14 - Planejar em conjunto com a CONTRATANTE, a inclusão de novos 
estabelecimentos à sua rede de oficinas e autopeças, visando reduzir as deficiências da 
rede existente. 
3.15 - Atualizar a listagem de estabelecimentos credenciados ou excluídos, 
encaminhando correspondência dirigida à CONTRATANTE. 
3.16 - Autorizar a realização dos serviços junto às oficinas credenciadas, logo após 
aprovação do orçamento pela CONTRATANTE. 
3.17 - Manter preposto aceito pela CONTRATANTE, para representar a CONTRATADA 
na execução do contrato. 
3.18 - Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da 
legislação vigente. 
3.19 - Providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pela CONTRATANTE 
quanto à execução dos serviços contratados. 
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3.20 - Manter-se, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, e todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na Lei nº 8666/93 
e suas alterações, para comprovação sempre que necessário for, junto a 
CONTRATANTE. 
3.21 - Manter as mesmas condições habilitatórias, em especial, no que se refere ao 
recolhimento dos impostos federais, estaduais e municipais, durante toda a execução do 
objeto, as quais são de natureza sine qua non para a emissão de pagamentos e aditivos 
de qualquer natureza. 
3.22 - Relatar à CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada em virtude da 
prestação do serviço e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, cujas 
reclamações se obriga prontamente a atender. 
3.23 - Observar os prazos de atendimento e de execução de serviços, definidos no 
momento da realização do orçamento do serviço. 
3.24 - Cadastrar, em caso de veículo dentro da garantia de fábrica, Concessionárias para 
a execução do referido serviço, em havendo mais de uma na região será proporcionado a 
livre concorrência, como nos veículos fora de garantia. 
3.25 - Reembolsar pontualmente a rede de estabelecimentos credenciados, pelo valor 
constante do orçamento previamente aprovado e efetivamente despendido, ficando claro 
que a CONTRATANTE não responde solidária ou subsidiariamente por esses 
pagamentos, que é de total responsabilidade da CONTRATADA. 
3.26 - Guardar sigilo sobre as informações do CONTRATANTE constante do seu banco 
de dados devendo mantê-las arquivadas e disponíveis ao CONTRATANTE, após a 
extinção do contrato, por no mínimo, 03 (três) anos. 
3.27 – Fornecer uma cópia do manual de utilização dos softwares de gerenciamento e de 
consolidação de dados, em língua portuguesa; 
3.28 – Responder, por quaisquer danos, perdas ou prejuízos causados ao contratante, 
por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a ser causados por seus prepostos 
ou em qualquer estabelecimento da rede credenciada, em idênticas hipóteses, ressalvada 
a hipótese de caso fortuito ou força maior. 
3.29 – Custear todos os treinamentos de, no mínimo 05 (cinco) servidores, que serão 
responsáveis pela base de gerenciamento, no que se refere à utilização de todos os 
recursos dos sistemas de controle e planejamento; 
3.30 – Responsabilizar-se pela empresa subcontratada, se for o caso, para execução dos 
serviços de instalação dos softwares; 
3.31 – Relatar ao contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude da 
prestação dos serviços e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, e 
atender prontamente às reclamações; 
3.32 – Facultar a Gerência de Frotas pleno acesso às informações do sistema, inclusive 
para a extração, a qualquer tempo, de relatórios referentes aos serviços prestados, 
discriminados, com os respectivos custos; 
3.33 – Fornecer assistência técnica para o sistema; 
3.34 – Disponibilizar ao contratante, ao término do contrato, todos os dados compilados, 
em meio eletrônico, relativo ao período contratado. 
3.35 – Entregar a Prefeitura Municipal de Patos de Minas a relação das oficinas e lojas 
credenciadas, que será objeto de análise e aprovação pela Gerência de Frotas; 
3.36 – Disponibilizar declaração, em papel timbrado, firmada por representante legal da 
empresa, de que possui oficinas e lojas autorizadas/credenciadas, no interior de Minas 
Gerais e Região Metropolitana de Belo Horizonte com pelo menos: 



Município de Patos de Minas 
Secretaria Municipal de Administração 

 

 3.36.1 – 02 Autopeças localizadas em Uberlândia para máquinas (Volvo, New 
Holland, Michigan, Case, Dynapac, Fiat, Huber Waco, JCB, Komatsu, Marsey & 
Ferguson e Caterpillar); 
  3.36.2 – 02 Autopeças localizadas em Belo Horizonte para máquinas (Volvo, New 
Holland, Michigan, Case, Dynapac, Fiat, Huber Waco, JCB, Komatsu, Marsey & 
Ferguson e Caterpillar); 
  3.36.3 – 01 oficina e 02 autopeças em Uberaba; 
  3.36.4 – 01 oficina e 02 autopeças em Uberlândia; 
  3.36.5 – 01 oficina e 02 autopeças na Região metropolitana de Belo Horizonte. 
          3.36.1 –  Lojas a serem credenciadas em Patos de Minas:  

a) 02 oficinas especializadas em retífica de motores; 
b) 02 oficinas especializadas em mangueiras hidráulicas; 
c) 02 oficinas especializadas em conserto, reparo e troca de molas; 

                     d) 02 lojas especializadas em ressolagem e conserto de pneu de máquinas, 
caminhões e ônibus; 

e) 02 oficinas especializadas em auto elétrica; 
f) 02 oficinas especializadas em torno; 
g) 02 oficinas especializadas em lanternagem, funilaria e pintura; 

                      h) 03 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de veículos leves (Fiat, Volkswagen, 
Chevrolet, Ford, Iveco e Mercedes Benz); 
                      i) 03 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de veículos pesados (Volkswagen, 
Chevrolet, Mercedes Benz e Ford); 
                      j) 01 Oficina especializada em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de máquinas; 
                     k) 02 Oficinas especializadas em prestação de serviços e fornecimento de 
peças para manutenção preventiva e corretiva de motocicletas (Yamaha, Honda e 
Suzuki); 

l) 02 lava jatos; 
3.37 – Na declaração exigida neste item, deverá constar a Razão Social, endereço e 
CNPJ das lojas credenciadas. 
3.38 – A CONTRATADA deverá garantir a possibilidade de credenciamento de novas 
oficinas indicadas pela PPM; 
3.39 - Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e trabalhistas que incidam sobre 
a execução do contrato/instrumento equivalente; 
3.40 - Responsabilizar-se por todas as providências e obrigações estabelecidas na 
legislação específica de acidente do trabalho, quando, em ocorrências da espécie, forem 
vítimas os seus empregados, durante a execução do contrato/instrumento equivalente; 
3.41 - Responsabilizar-se por todas as obrigações e encargos que incidam, ou venham a 
incidir sobre terceiros, durante a execução do contrato/instrumento equivalente; 
3.42 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e 
prejuízos materiais ou pessoais causados por seus empregados, à contratante ou a 
terceiros, aplicando-se ao presente contrato a Lei nº 8.078 de 11/09/90, em especial os 
artigos 14 e 20; 
3.43 - Manter a sua condição de habilitada, durante todo o período de execução do 
contrato/instrumento equivalente, renovando periodicamente os documentos fiscais junto 
ao Sistema de Cadastramento do Município de Patos de Minas; 
3.44 - Fornecer condições que possibilitem a prestação do serviço, a partir da data de 
retirada do contrato/instrumento equivalente;  
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3.45 - Cumprir fielmente o contrato/instrumento equivalente, zelar por sua boa execução, 
de modo que a prestação do serviço seja realizado com esmero e perfeição e executar 
sob sua inteira responsabilidade até o seu término, vedada sua transferência a terceiros, 
total e parcial; 
3.46 - Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários, 
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe, 
indenizações e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados, no 
desempenho do objeto ora licitado, ficando ainda, a CONTRATANTE, isenta de qualquer 
vínculo empregatício com os mesmos;  
3.47 – Executar a prestação do serviço de acordo com o especificado nesta minuta;  

 
CLÁUSULA QUARTA - DA VIGÊNCIA E EXTENSÃO 

  
Este Contrato vigorará pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data da sua 
assinatura. 

Parágrafo Único – Nos termos do previsto no inciso II, do artigo 57, da Lei nº 
8.666/93, o prazo de vigência deste Contrato poderá ser prorrogado por iguais e 
sucessivos períodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, por meio de Termo Aditivo a 
ser firmado entre as partes, desde que os serviços estejam sendo prestados dentro dos 
padrões de qualidade exigidos e desde que permaneçam favoráveis ao Município as 
condições contratuais e o valor cobrado. 

 

CLÁUSULA QUINTA - DO PREÇO E DA FORMA DO PAGAMENTO 
 
I- O percentual da taxa de administração ofertado pela CONTRATADA, de  ________% 
(____________por cento), incidirá sobre o valor mensal do faturamento, conforme 
especificado na Proposta Comercial anexa a este Contrato, apresentada no Pregão 
Presencial 027/2011. 
 II- O valor mensal do faturamento corresponderá aos preços à vista da prestação 
de serviços nas oficinas credenciadas, na data em que ocorreu cada prestação de 
serviço, em conformidade com documento comprobatório a ser emitido no momento da 
manutenção do veículo e relatório apresentado pela CONTRATADA. 
 III- O percentual da taxa de administração permanecerá fixo e inalterável durante a 
vigência deste Contrato. 
 IV- As oficinas que fizerem parte da rede credenciada deverão ser pagas pela 
CONTRATADA, inexistindo qualquer relação financeira entre o estabelecimento que 
integrar a rede credenciada e a Prefeitura, que efetuará o reembolso das despesas à 
CONTRATADA 
 V- Os pagamentos à CONTRATADA somente serão realizados mediante a efetiva 
prestação dos serviços nas condições especificadas neste Contato, que será comprovada 
por meio do relatório de inspeção dos serviços a ser expedido pela Gerência de Frotas e 
assinado, em conjunto, com o responsável técnico da CONTRATADA. 
 VI- A CONTRATADA deverá manter atualizado, durante toda a vigência deste 
Contrato, o prazo de validade das “Certidões Negativas de Débito” exigidas no Pregão 
Presencial 027/2011 e do “Certificado de Regularidade do FGTS – CRF”, encaminhando 
cópia destes documentos em anexo à nota fiscal eletrônica, para fins de liberação dos 
pagamentos. 
 VII- A CONTRATADA deverá apresentar à Gerência de Frotas da Prefeitura, até o 
8º (oitavo) dia útil do mês subseqüente ao da prestação dos serviços, a correspondente 
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nota fiscal eletrônica, sempre acompanhada dos documentos fiscais e tributários devidos, 
sem prejuízo dos previstos neste Contrato. 
 VIII- Os pagamentos serão efetuados pela Diretoria de Tesouraria após 
apresentação da nota fiscal eletrônica pela CONTRATADA, desde que acompanhada da 
documentação exigida. 
 IX- A nota fiscal eletrônica será emitida pela CONTRATADA em inteira 
conformidade com as exigências legais e contratuais, especialmente as de natureza 
fiscal, com destaque, quando exigíveis, das retenções tributárias e/ou previdenciárias. 
 X- O documento fiscal conterá em seu histórico, além das consignações legais, a 
indicação do número e ano do contrato, a descrição precisa dos serviços prestados e o 
mês de referências destes. 
 XI- Caso a CONTRATADA não encaminhe a nota fiscal eletrônica e demais 
documentos a Prefeitura no prazo fixado, a data do pagamento poderá ser alterada na 
mesma proporção dos dias úteis de atraso. 
 XII- A Prefeitura, identificando quaisquer divergências na nota fiscal eletrônica, 
mormente no que tange a valores dos serviços prestados, deverá devolvê-la à 
CONTRATADA para que sejam feitas as correções necessárias, sendo que o prazo 
estipulado para pagamento será contado somente a partir da reapresentação / 
substituição do documento, desde que devidamente sanado o vício. 
 XIII- Os pagamentos devidos pela Prefeitura serão efetuados por meio de depósito 
em conta corrente bancária a ser informada pela CONTRATADA.  
 XIV- Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação 
qualquer obrigação por parte da CONTRATADA, seja relativa à execução do objeto seja 
quanto à documento exigida para a liberação dos pagamentos, sem que isto gere direito a 
alteração de preços, correção monetária,  compensação financeira ou interrupção na 
prestação dos serviços. 
 XV- Uma vez paga a importância discriminada na nota fiscal eletrônica, a 
CONTRATADA dará a Prefeitura plena, geral e irretratável quitação da remuneração 
referente aos serviços nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a 
qualquer título, tempo ou forma. 
 XVI- A taxa de administração consignada no contrato será irreajustável. 
 
             

CLÁUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES 
  

Pela inexecução total ou parcial da contratação, a Administração poderá, garantida 
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA a extensão da falta ensejada, as penalidades 
previstas no Art. 87 da Lei 8.666/93 e Art. 7° da Lei 10520/02, na forma prevista no 
respectivo instrumento licitatório. 

O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela licitante 
vencedora, sem justificativa aceita pela Administração Municipal, resguardados os 
procedimentos legais pertinentes, poderá acarretar, nas seguintes sanções: 

a) multa compensatória no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o 
valor total do Contrato pela recusa em recebê-lo no prazo máximo de 05 (cinco) dias 
úteis, após regularmente convocada, sem prejuízo da aplicação de outras sanções 
previstas no art. 87 da Lei nº 8.666/93. 

b) advertência escrita pelo descumprimento de cláusulas contratuais; 
c) multa de mora no percentual correspondente a 0,3% (três décimos por cento), 

calculada sobre o valor total do Contrato, por dia de inadimplência na entrega, até o limite 
de 03 (três) dias úteis, caracterizando inexecução parcial. 
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d) multa de mora no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor 
total do Contrato, pela inadimplência além do prazo acima, caracterizando inexecução 
total do mesmo.  

e) multa até o percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do 
Contrato, pelo descumprimento de cláusulas contratuais. 

f) suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com 
a Administração Municipal por prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos de 
descumprimento de cláusulas contratuais; e 

g) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 
Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição, ou até que seja 
promovida a reabilitação, perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será 
concedida sempre que a licitante vencedora ressarcir a Administração pelos prejuízos 
resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada. 

Parágrafo único - As penalidades aplicadas só poderão ser relevadas na hipótese 
de caso fortuito, força maior, devidamente justificadas e comprovadas, a juízo da 
Administração. 

 
CLÁUSULA SÉTIMA - DA RESCISÃO 

 
O presente Contrato poderá ser rescindido: 

I.  Por ato unilateral e escrito da Prefeitura, nos casos enumerados nos incisos I a 
XII, XVII e XVIII do artigo 78 da Lei 8.666/93. 
II.  Por acordo entre as partes, reduzido a termo. 
III. Na forma, pelos motivos e em observância às demais previsões contidas nos 
artigos 77 80 da Lei 8.666/93. 
Parágrafo Único: Os casos de rescisão contratual deverão ser formalmente 
motivados, assegurada a observância dos princípios do contraditório e da ampla 
defesa. 

 
CLÁUSULA OITAVA - DA VALIDADE E PUBLICAÇÃO 

  
O presente Contrato terá validade e eficácia depois de publicado, por extrato, em órgão 
de imprensa oficial, de conformidade com o disposto no parágrafo  único, do Art.61, da Lei  
8.666/93. 

Parágrafo único - Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação do 
extrato deste Contrato e de seus eventuais Termos Aditivos no órgão de imprensa oficial. 

 
CLÁUSULA NONA - DA FISCALIZAÇÃO 

  
A fiscalização da execução dos serviços será exercida por representantes da 
CONTRATANTE, neste ato denominado FISCAL, ao qual competirá dirimir as dúvidas 
que surgirem no curso da execução e que de tudo dará ciência ao credenciante (Art. 67 
de Lei N.º 8.666/93). 
 Parágrafo primeiro - A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem 
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer 
irregularidades, ainda que resultantes de imperfeições técnicas (Art. 70, da Lei  8.666/93). 

Parágrafo segundo - A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou 
em parte serviços prestados, se em desacordo com o Contrato. 

 
CLÁUSULA DÈCIMA – DA VINCULAÇÃO CONTRATUAL 
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Este contrato está vinculado, de forma total e plena, ao Processo Licitatório nº 
6.767/2011, Pregão Presencial nº 027/2011, que lhe deu causa, exigindo-se rigorosa 
obediência ao Edital e seus anexos. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA  PRIMEIRA- DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS  
  
As despesas decorrentes do presente Contrato correrão à conta das dotações abaixo 
relacionadas, do Orçamento Geral do Município, para o exercício de 2011, e, nos 
exercícios seguintes se for o caso, as despesas correrão a conta das dotações 
orçamentárias próprias, para atender as despesas da mesma natureza: 

 
 

� 07.01..04.122.002.2.365.3.3.90.39 - MANUTENÇÃO DA FROTA DE VEÍCULOS 
DO MUNIC             

              

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DO FORO 
 
Para dirimir todas as questões oriundas do presente Contrato, é competente o Foro da 
Comarca de Patos de Minas. 
E, para firmeza e como prova de haverem, entre si, ajustado e contratado, foi lavrado o 
presente Termo de contrato, que depois de lido e achado conforme, é assinado, em 2 
(duas) vias de igual teor e forma, pelas partes CONTRATANTES, arquivado no Município 
de Patos de Minas, com registro de seu extrato, e dele extraídas as cópias necessárias. 
   

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS  
     
I – Operações de reorganização empresarial tais como fusão, cisão e incorporação, 
deverão ser comunicadas ao Município e, na hipótese de restar caracterizada a frustração 
das regras disciplinadoras da licitação ensejará a rescisão do Contrato. 
II – Qualquer tolerância por parte da Prefeitura, no que tange ao cumprimento das 
obrigações ora assumidas pela Contratada, não importará, em hipótese alguma, em 
alteração contratual, novação, transação ou perdão, permanecendo em pleno vigor todas 
as cláusulas deste contrato e podendo o Município exigir o seu cumprimento a qualquer 
tempo. 
III – Este Contrato não estabelece qualquer vínculo de natureza empregatícia ou de 
responsabilidade entre o Município e os agentes, prepostos, empregados ou demais 
pessoas da Contratada designadas para a execução do seu objeto, sendo a Contratada a 
única responsável por todas as obrigações e encargos decorrentes das relações de 
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislação pátria 
vigente, seja trabalhista, previdenciária, social, de caráter securitário ou qualquer outra. 
 IV - A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer 
encarregado, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuízos 
causados, direta ou indiretamente, ao Município, seus servidores ou terceiros, produzidos 
em decorrência da execução do objeto deste Contrato, ou da omissão em executá-lo, 
resguardando-se ao Município o direito de regresso na hipótese de ser compelido a 
responder por tais danos ou prejuízos. 
V - A CONTRATADA guardará e fará com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, 
informações e documentos fornecidos pelo Município ou obtidos em razão da execução 
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do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer reprodução dos mesmos, durante a 
vigência deste Contrato e mesmo após o seu término. 
VI - Todas as informações, resultados, relatórios e quaisquer outros documentos obtidos 
ou elaborados pela CONTRATADA durante a execução do objeto deste Contrato serão 
de exclusiva propriedade do Município, não podendo ser utilizados, divulgados, 
reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, senão com a prévia e expressa 
autorização deste, sob pena de responsabilização administrativa, civil e criminal, nos 
termos da legislação pátria vigente. 
 
Patos de Minas ....... de ........................................... de ................... 
 
 
 
 
 
             
 
   
Maria Beatriz de Castro Alves Savassi 
Prefeita Municipal 
CONTRATANTE 

 
CONTRATADA 

 
 
 
Testemunhas: 
 
 
 
..........................................................                 .......................................................... 


